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8é: 73 /QP-SGDPT
Quang Ngai, ngay OS thdng 01 ndm 2022

QUYET PINH
Quy dinh veé t6 chirc va hoat dgng ciia Cong thong tin dién tir
S¢ Gido duc va Pao tao Quang Ngai

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO QUANG NGAI

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phi vé
quan Iy, cung cap, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang; Nghi dinh
56 27/2018/ND-CP sita doi, b6 sung mot s6  diéu ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-
CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phii vé quan 1y, cung cdp, sir dung dich vu
Internet va thong tin trén mang;

Can cir Théng tw sé 3 7/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cia B Gido
duc va Dao tao Quy dinh vé t6 chikc hoat déng, sir dung thu dién tir va cong
thong tin dién tw tai So Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao tao va
cdc co 56 gido duc mam non, gido duc pho théng va gido duc thuong xuyén,

Can cit Quyét dinh s6 355/0D-UBND ngay 17/3/2014 cia Uy ban nhan
dan tinh Qudng Ngdi vé viéc quy dinh mirc chi phuc vu hoat déng cua Cong
thong tin dién tir tinh Quang Ngdi va cdc Cong Théng tin dién tir thanh phan;
Quyét dinh sé 16/2017/Qb-UBND ngay 19/4/2017 cua Uy ban nhdn dén tinh
Qudng Ngdi vé viéc Ban hanh Quy ché hoat déng cia Céng théng tin dién tir
tinh Quang Ngdi;,

Can cir Quyét dinh sé 38/2021/QD-UBND ngay 20/8/2021 cia Uy ban
nhdn ddn tinh Quang Ngdi vé viéc Ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chike ciia S¢ Gido duc va Dao tao tinh Qudng Ngadi;

Xét d@é nghi ciia Chdnh Vén phong S¢ Gido duc va Dao tao Qudng Ngdi,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 1a Quy dinh vé t6 chirc va
hoat dong ctia Cong thong tin dién tir S& Gido duc va Pao tao Quang Ngii.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, thay thé Quyet dinh so
4640/Qb-SGDDT ngay 03/11/2016 ctia S& Gido duc va Pao tao vé Quy dinh t6
chirc va hoat dong ctia Trang thong tin dién tir S& Gido duc va Pao tao Quang Ngii.

Quang Ngai
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Piéu 3. Chénh Vin phong, Trudng cac phong thudc So, Trudng phong Gi4o
duc va Dao tao huyén, thi x4, thanh phé, Thu trudng cac don vi truc thude S& Gido
duc va Pao tao, Giam dbc Trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido duc thuong
xuyén, chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

No'i nhin:

- S6 TT va TT Quang Ngii;

- Lanh dao S¢ GDPT;

- Bon vij tryc thugc S& GDPT;

- Phong GDDT huyén, thj x4, thanh phé;
- Trung tim GDNN-GDTX huyén, thi xa;
- Céc phong thugc S& GDDPT;

- Luwu: VT, VP, ndh.




UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap — Tw do - Hanh phiic

H
VA &AN LY CONG THONG TIN
VA/DAO TAO QUANG NGAI
5/ /OD-SGDDT ngay 785701/2022 ciia
“Dao tao tinh Quang Ngai)

PIEN TU SO GIA
(Ban hanh kém theo Quyét di
Giam doc So

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé té chirc va hoat dong ctia Cong thong tin dién
tr S& Gido duc va Pao tao (GDPT) tinh Quang Ngii trén Internet (sau dy goi
tat 1a Cong théng tin) bao gom: Cong tic quan ly, bién tap; cung cip, dang tai
thdng tin; trao d6i thong tin trén Cdng théng tin.

2. Quy dinh nay 4p dung cho cic Phong thuéc S& GDDT; don vi truc thudc
S& GDDT; Phong GDDT huyén, thj x&, thanh phd; Trung tim Gido duc nghé
nghiép — Gido duc thuong xuyén (sau day goi tit 1a cac don vi).

Picu 2. Dia chi Cdng thong tin

Dia chi trén mang Internet ctia Cong théng tin 1a: http://quangngai.edu.vn

Diéu 3. Vj tri, nhiém vu ciia Céng théng tin

1. Céng théng tin 1a kénh cung cép, trao ddi thong tin chinh thirc, c6 thim
quyén va cong khai trén mang Internet cia S& Gido duc va Pao tao tinh Quang
Ngéi.

2. Nhiém vy ctia Cong théng tin:

a) Tuyén truyén chu truong chinh séch cta Pang va Nha nudc, cia B
Giao dyc va DPao tao, ctia Bang bd va chinh quyén tinh Quang Ngii vé cong tac
gido duc va dao tao;

b) Cung cap diy du, kip thoi va chinh xéc cac thong tin cla nganh gido duc
va dao tao; tao moi trudng trao doi giira nganh gido duc va dao tao vdi nhan dan
va céc to chirc trén mang Interrnet;

¢) Cung cép thong tin cho Céng tin dién tir cia tinh Quang Ngdi va chia sé
théng tin chung véi cc co quan hanh chinh Nha nuéc khac;
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d) Phyc vu cong tac quan 1y, chi dao va diéu hanh cta lanh dao S¢ Gido
duc va Do tao tinh Quang Ngii.

Piéu 4. Quan ly Cong thong tin

1. Chi dao, diéu hanh Cong thong tin do Ban bién tap thuc hién theo dung
chirc nang, nhiém vu duge giao tai Quy dinh nay. Ban Bién tdp do Giam dbc S&
Gido duc va Pao tao ra quyét dinh thanh lap. Chirc ndng, nhiém vy, quyén han
cua Ban bién tap duogc quy dinh tai Chuong II ciia Quy dinh nay.

2. Théng tin trén Céng thong tin duge ding tai bing tiéng Viét, ma
unicode, font Times new Roman. Ngudn tin do céc don vi thude nganh Gido duc
va Pao tao cung cép theo quy dinh tai vin ban nay.

3. Moi hoat dong cuia Céng thong tin phai tuan thu cac quy dinh ctia Nha nudc
vé quan 1y thong tin trén mang Internet va cic quy dinh phép luét lién quan.

4. M6 hinh céng, trang thong tin dién tir ddm bao yéu ciu 4 céap theo quy
dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao (Bg, S6, Phong va Co s6 gido duc) dam bao dat
muc tiéu cong, trang thong tin dién. Cung cép day du cac thong tin chi dao, diéu
hanh tir S&, Phong dén céc Co s& gi4o duc, ké hoach phét trién gido duc cua tinh,
théng tin cdc linh vuc quéan 1y nha nude vé gido duc trén pham vi dia ban tinh.

Diéu 5. Kinh phi thye hién Cong thong tin

I. Kinh phi hoat dong cia Céng théng tin tir ngudn ngan séach cip va céc
khoan thu hop phép khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Kinh phi chi cho t6 chirc va hoat dong cua Cong thong tin dugc sir dung
cho céc cong viéc sau: dau tu va nang ca‘ip co s& ha t?mg, trang thiét bi, thué dich
vu cong nghé thong tin; xay dung va nang cap cac phan mém cia Cong thong
tin; lép dat va duy tri duong truyén két ndi Internet dé dam bao hoat dong
thudng xuyén, mé rong va phat trién Céng théng tin; mua théng tin va dir liéu
phuc vu nganh; mua cac phdn mém c6 ban quyén; nhuan bat, thu lao cong tac
vién, Uy vién Ban Bién tap, sb hoa théng tin va cép nhat dit lidu, quan tri Cong
thdng tin. Mirc chi duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

) . Chwong II . i
CO CAU, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
CONG THONG TIN

Piéu 6. Ban bién tdp Cong thong tin gdm
- 01 Téng bién tap: Giam dbc S& Gido duc va Pao tao;

- 02 Ph6 Téng bién tap: 01 Phé Gidm dbc S& Gido duc va Pao tao va
Chanh Van phong S& Gido duc va Pao tao;

- 04 Thanh vién phuy trach néi dung;



- 03 Thanh vién k¥ thuét;

- Cac cong tac vién ctia Ban bién tp 1a lanh dao, chuyén vién co quan S&
va phong Gido duc va Dao tao; 1anh dao va cén bd gido vién cac don vi truc
thudc va nhitng ngudi quan tdm, dua tin bai.

Co cau thanh vién cta Ban bién tap do Glam déc S& quyét dinh. Tuy theo
yéu cau, nhiém vu cu thé timg thoi ky, co cau thanh vién Ban bién tap co thé
dugc thay déi.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tap

1. Thyc hién quan ly, diéu hanh hoat dong ctia Cong thong tin theo quy
dinh cta phap luat va theo chi dao cia Gidm déc S& Gido duc va Pao tao; xay
dung va trién khai céc chuong trinh, ké hoach thuc hién chirc nang, nhiém vu
ctia Cong thong tin.

2. Pon dbc cac don vi cung cép, cép nhat théng tin theo ding quy dinh;
thuc hién bién tap, duyét, ding tai c4c tin, bai, anh thudc noi dung théng tin quy
dinh theo dting t6n chi, muc dich ctia Céng théng tin, quy dinh cta phap luit va
cac dinh hudng théng tin tuyén truyén cua Dang, Nha nuéc va cua Nganh trong
linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh Quang Ngai.

3. To chirc nghién ctru, dé xuét viéc bd sung, phat trién noi dung va ning
cap phan mém quan tri ndi dung ctia Cong thong tin.

4. Ban bién tép dugc hd trg kinh phi theo quy dinh hién hanh, dugc trich
tir kinh phi duy tri hoat dong Cong thong tin hang ndm cua co quan.

Piéu 8. Nhié¢m vu, quyén han cia Tong bién tap

1. C6 nhiém vy quan ly, chi dao, diéu hanh va chju trach vé hoat dong cta
Ban bién tap va Céng thong tin.

2. T6 chirc van hanh Céng thong tin; phan cong nhiém vu cho cic thanh
vién Ban bién tép; quyet dinh churong trlnh ké hoach va bién phéap thuc hién céac
chu’c nang, nhiém vu Céng thong tin; quyét dinh viéc lya chon cac thong tin chi
tiét dang tai trén Cong thong tin theo cac ndi dung da dugc Gidam déc S¢ Gido
duc va Dao tao phé duyét.

Diéu 9. Nhi¢ém vy ciia cic Phé Téng bién tap
L. Thay Téng bién tap dé quan ly, chi dao, dleu hanh hoat dong cua Ban
bién tap va Cong thong tin khi Téng bién tap di ving; bao céo Tong bién tap vé

két qua cong Vlec khi truc thay; gitip Tong bién tap chi dao, diéu hanh vé mat
ndi dung, két ciu Cbng thong tin.

2. Gitp Tong bién tap duyét tin, bai; xac dinh loai tin, bai va s tién nhuan
bit; chi dao chuan bi ndi dung cac cude hop ctia Ban bién tép.

Piéu 10. Nhiém vy ciia cac thanh vién ndi dung Ban bién tap
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1. Theo su phan coéng cua Tong bién tap, mdi thanh vién Ban bién tap
duoc giao phu trach mot sb chuyén d&, chuyén muyc théng tin phu hop véi chirc
nang, nhiém vu cua don vi ma thanh vién d6 dai dién. Thanh vién Ban bién tap
phai duyét tdi thiéu 2 tin, bai/thang dé dang 1én Cong thong tin.

2. Thanh vién Ban bién tap d6n déc viéc thu thap, cung cip va cép nhét
théng tin thude linh virc dugc phan cong phu trach Cong thong tin, dam béo tinh
day da chinh xac va kip thoi.

3. Thuc hién bién tép céc tin, bai, anh thudc cac chuyén de, chuyén muc
théng tin dugc phan cong phu trach va quyét dinh dang tai truc tiép 1én Cbng
thong tin hodc giri Téng bién tap duyét ding tai déi véi cac ndi dung thong tin
thuéc thAm quyén ctia Tdng bién tap; yéu clu cac don vi tra 1di, cung cap bd
sung cac thong tin lién quan phuc vu cho viéc bién tdp va duyét dang tai 1én
Cong thong tin.

4. Dé xuit hogc lam dau mdi dé xuit xir 1y, giai quyét cac ndi dung cong
viéc dugc giao; chiu trach nhiém trude Tong bién tép va Gidm déc S& Gido duc
va Pao tao vé két qua cic cong viéc di duge phén quyén giai quyét.

Piéu 11. Nhiém vu ciia cac thanh vién ky thuit Ban bién tap

1. Pua céc tin bai 1én Cong théng tin; dinh ky hang thang, quy, nam 1ap
bao cdo danh gia vé tinh hinh cung cap, cép nhat, khai thac, truy cép va tinh hinh
hoat dong chung cua Cong thong tin.

2. T6 chrc thiét ké trién khai hé théng k§ thuat (phan cimg va phin mém)
dam bao an ninh, an toan cho Cdng thong tin va hé théng mang ctia S& gido duc
va Pao tao, ké ca viée st dung cac bién phép k¥ thuat tam dimg hoat dong Céng
théng tin khi phét hién d4u hiéu mét an toan hé théng mang.

3. T4 chirc quan tri ha tang k§ thuat cia Cdng thong tin: may tinh, thiét bi,
hé thong mang, dudng truyén, co s& dir liéu va cac chuong trinh phan mém.

4. Trién khai thuc hién v1ec phét trién, nang cép hé thong ky thuat Cdng
thong tin theo yeu cau phét trién cong nghe thong tin; ning cip phan mém quan
tri noi dung Cong thong tin theo yéu cau ctia Ban bién tdp va muc tiéu, nhiém vu
ctia Cong thong tin trong tumg thoi ky.

5. Gilip Téng bién tap trong viéc chi dao, didu hanh vé k§ thuat, an ninh
mang, quan tri ha ting k¥ thuat cia Cong thong tin dam bao cho Cong théng tin
hoat dong thong suét, an toan va bao mat cho hé thong mang cua So.

6. La dau mdi lién hé véi céc co quan hiru quan d xir ly cac van dé vé k§
thuat Cong thong tin.

7. Gitip Ban bién tip quéan Iy luong tin, thoi diém dua tin cta cac don vi.

8. Lap du toan kinh phi chi cho t6 chirc hoat dong ciia Cdng thong tin, ké
hoach tép huan nghiép vu cho cdng tac vién.
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Piéu 12. Nhiém vu ciia Cong tac vién

Cong tac vién giup vi€e truc t1ep cho céc Thanh vién Ban bién tap trong
viéc thu thap, cung cap thong tin viét cac tin bai. Trong nhitng truong hop can
thiét hodc theo yéu cau cong viéc timg thoi ky, Tong bién tap c6 thé triéu tap

thém cdn bd cac don vi lién quan tham gia lam cong tac vién sau khi théng nhét
voi thi trudng cac don vi trong nganh.

Diéu 13. Ché @9 1am viéc ciia Ban Bién tap
1. Ban Bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém. Nhiém vu cu thé cua
cac thanh vién Ban bién tip do Téng bién tap phén cong.

2. Ban bién tap lam v1ec theo nguyén tic tap trung dan chd va ché do thu
truong. Pinh ky hodc dot xuét, Téng bién tap tri¢u tap hop Ban bién tip hoic
truc tiép 1am viéc v6i thanh vién Ban bién tap dé trao ddi, danh gia tinh hinh, két
qua thuc hién cac nhiém vy, trién khai ké hoach cong téc tiép theo va cho y kién
vé c4c van dé lién quan.

Chwong II1
TO CHU'C CUNG CAP THONG TIN, QUAN LY VA VAN HANH
CONG THONG TIN DPIEN TU

Piéu 14. Trach nhiém cia cic phong thujc S& Gido duc va Pao tao
1. Cac phong thudc S Gido duc va Pao tao ¢ trach nhiém cung cap day
du, kip thoi, chinh xac va thuong xuyén céc thong tin theo quy dinh.

2. Trudng cac phong chiu trach nhlem duyét noi dung tin, dam bao tinh
chinh x4c, hop 1§ cla tin do don vi cung cap; khong cung cAp céc tin, s liéu
thudc bi mat Nha nuée theo quy dinh cia Nha nuéce va cia nganh.

3. Cung cép, bd sung, hiéu dinh kip thoi céc tin theo yéu cdu cua Ban
Bién tap phuc vu cho viéc bién tap va duyét dang tai tin.

4. Pé xuét, kién nghi Ban bién tap trong viéc chinh stra, nang cip va phat
trién Céng théng tin pht hgp véi yéu cau, nhiém vu tung thoi ky.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Vin phong Sé

1. Giap Gidam ddc S thuc hién chirc nang quan ly Nha nuéc cta S Gido
dyc va Dao tao déi véi cac hoat dong cua Céng thong tin.

2. Quan ly, don déc viéc trién khal thuc hién céac chuong trinh, ké hoach,
noi dung theo dinh huorng tuyén truyén cua nganh trén Cong thong tin; dén déc
viéc cung cap tin trén Cong thong tin cla cac don vi.

3. La dau mdi lién hé véi céc co quan chirc nang dé xir ly cac van dé
chung lién quan dén néi dung va céc hoat dong ctia Cong thong tin.
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Piéu 16. Khai thac, sir dung Cong théng tin

Viéc khai thac, sir dung Céng thong tin dugc thyc hién theo cac quy dinh
hién hanh vé dam bao an toan, an ninh trong hoat dong quan ly, cung cap, st
dung dich vu Internet.

Diéu 17. Quy trinh cip nhat, phé duyét va ding tai thong tin

1. Quy trinh cép nhét, phé duyét va ding tai théng tin qua mang dugc thuc
hién theo 5 budc nhur sau:

Buorc 1. Céc don vi, cdng tac vién gt tin, bai vé cho Ban Bién tap qua dia
chi email: banbientap@quangngai.edu.vn.

Bude 2. Ph6 Tong bién tdp xem xét phan cong cho cac thanh vién trong
Ban bién tip dé thim dinh, chinh sira tin, bai.

Bugce 3. Céc tin, bai sau khi dugce tham dinh, chinh stra thi dugc gt lai
cho Phé Tong bién tap qua hop thu: banbientap@quangngai.edu.vn.

Budc 4. Phé Tong bién tap duyét tin, bai (chuyén Téng bién tap duyét khi
can thiét), x4c dinh loai tin, bai va s tidn nhugn bit, chuyén cho thanh vién k§
thuét qua hop thu dién tir: kythuatbt@quaneneai.edu.vn va phéan cong nhiém vu
cho thanh vién k§ thuét phan héi lai cho tic gia cua tin, bai dugc ding.

Budc 5. Thanh vién k§ thudt dua tin, bai 1én Cdng thong tin ddng thoi ghi
nhit ky dng tin, bai dé lam cin ci cho viée theo di thyc hién va chi tra ché do
thu lao, nhuén bit, bién tap.

2. Viée cung cép thong tin cho Ban bién tap ciia cac don vi dé ding tai théng tin
trén Cong théng tin duoc thuc hién qua hé théng email véi tén mién
(@quangngai.edu.vn do S& Gido duc va Pao tao cung cap théng nhét.

Diéu 18. Thoi han cung cip va cip nhit thong tin, dit liéu

1. Cac théng tin, van ban, dit liéu dugc quy dinh tai Piéu 3 cta Quy dinh
ndy dugc dua lén Cong thong tin cia nganh.

2. Céc thong tin va dit liéu dic thu (dé thi, dép 4n, biéu diém, két qua cac ky
thi, két qua hoc tap) dugc cung cép va dua lén Céng thong tin ding thoi diém do
lanh dao S¢& chi dao va dugc Tong bién tap déng y.

3. Moi sy thay dbi cua néi dung tin (néu c6) duoc cung cip kip thdi cho
thanh vién ky thuat, ngay sau khi chinh thirc ban hanh.

Chuwong IV
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Diéu 19. Khen thwéng

AN A

< -
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Cé nhan, tdp thé thuc hién t6t Quy dinh nay, c6 nhidu déng gép cho hoat
dong ctia Cong thong tin, tuy theo thanh tich cy thé, dugc khen thudng theo quy
dinh ctia Nha nudc.

Diéu 20. Xir Iy vi pham

Cé nhan, tap thé nao lam trai véi cac quy dinh clia van ban ndy va cic quy
dinh ctia phép luét c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mtrc d6 vi pham ma bj xur
ly theo quy dinh cua phép luét.

. Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Tha truong cac phong thuge S¢, Trudng phong Gido duc va Pao
tao huyén, thj xa, thanh phé; Thu trudng céc don vi truc thudée S& va céc c4 nhan
c6 lién quan t6 chtre thuc tét cac quy dinh tai quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢ van dé chua hop li, don vi ¢6 vin ban gui
Chénh Van phong S¢ dé tham muu Giam déc S¢ Gido duc va Pao tao sira déi,
bo sung kip thoi./.
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