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Cdn ct Ngh! tlinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 Quy tlinh t6 chtbc cdc

co quan chuy€n m6n thuAc Uy ban nhdn ddn tinh, thdnh phd tngc thugc Trung

uong; Nghi tlinh s6 107/2020/ND-CP ngay l4/g/2020 cila Chinh phil vi viQc s*a
aai, OA sung mst tij aiiu cila Ngh! dinh sii 24/20|4/ND-CP ngay 04/4/2014 cila
Chinh ph,i qtty dinh tii chtc cdc co qtnn chuyAn m6n thuQc Uy ban nhdn ddn tinh,

thdnh phii nltc thugc Trung uong;

Cdn ct Quyit dinh s6 ZZLZO|O\}O-UBND ngdy 29/6/2016 c{ta Chit tich
UBND tinh Qudng Ngdi Ban hdnh Quy itinh ch*c ndng, nhi€m vu, quyin hqn vd
co cdu td ch*c cila Sd Gido dltc vdDdo tqo tinh Qtnng Ngdi;

Cdn ct Thdng tu s6 l2/2020|TT-BGDDT ngay 22/5/2020 cia B0 trtfing BQ

Gido dgc vd Ddo tqo vi vigc hfing ddn vi chtc ndng, nhiQm vqt, qttyin hqn c{ta Sd
Gido dqc vd Ddo tqo thugc Uy ban nhdn ddn tinh, thdnh phii arc thugc Trung
uong, phdng Gido dttc vd Ddo tqo thuAc Uy ban nhdn din huyQn, qujn, thi xd,

thdnh phii thu6c tinh, thdnh phii thuQc thanh phti tarc thuQc Trung uong;
Theo cti nghi cua Chdnh Vdn phdng, Sd Gido dqtc vd Ddo tqo.

QUvfr DgH:

Didu 1. Ban hdnh kdm theo QuylSt <tinh ndy Quy chii lam viQc cria Sd Gi6o
dqc vd Ddo t4o tinh Quang Ngdi, nhiQm k) 2021-2016.

Di6u 2. Quy5t dinh niy c6 hiQu luc kii tu ngdy ky vd thay thiS cric Quyiit dinh
ban hirnh Quy chti ldm viQc cria S& Girio dgc vd Ddo t4o tru6c d6y.



Di6u 3. Ch6nh Vdn phdng, Ch6nh Thanh tra, Tru&ng c6c phdng chuy€n m6n

thuQc Sd; Tht truong c6c co quan, <Ion vl c6 li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hanh
quy6t <Iinh ndy./.

Noi nh.Qn:
- Nhu <Ii6u 3;
- VP TJBND tiNh;
- Tinh ty, HDND, UBND tinh;
- Ban Tuy€n gi6o Tinh riy;
- Girim d6c, c6c Ph6 Gi6m itiic Sd;
- C6c phdng thugc Sd;
- Phdng GD&DT huyQn, thi xi, thdnh phti;
- C6c tlon vi tsu.c thuOc;
- C6c Trung tim GDNN-GDTX huy6n, thi x6;
- website Sd GDDT;
- Luu: VT, VP.
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Chuong I
NHING QUY DINII CHI.'NG

Didu l. Ph1m vi, a5i tugng tlidu chinh
1. Quy chii ndy quy tlinh vC nguy€n fic ldm vigc, ch6 dO tr6ch nhigm,

quan hg c6ng t6c, cilch thric, quy trinh giii quy6t c6ng vigc cta co quan Sd Girio
dgc vd Ddo tao (GDDT) tinh Quang Ngii.

2. Crlc phdng thu6c Sd, c6c t6.chfc, c6 nhdn c6 quan h6 ldm vi6c voi Sd
GDDT chlu sg tli6u chinh cta Quy ch6 ndy.

Didu 2. Nguy6n tic lhm viQc

l. Sd GDDT ld co quan chuy6n m6n thuQc LIBND tinh, ldm viQc theo
cni5 Aq fnri trudng, tr€n co so ph6t huy quy6n ldm chir t{p th6, tr6ch nhiQm c6
nhAn cria Gi6m tl6c, c6c Ph6 Gi6m tl6c, Trudng cric phdng vh cta crln bQ, c6ng
chfrc, nhdn vi6n trong co quan; dim b6o thgc hign d6y tli chric ndng, nhiQm vg
vd quy6n h4n cta Sd.

2. Dd cao tr6ch nhiQm c6 nhdn ctia ngudi <tung dAu, m5i nhiQm vq chi
giao cho mgt don v! chri tri vd chfu tr6ch nhiQm. Nguoi dimg d6u don vi phii
chiu tr6ch nhiQm chinh v6 c6ng viQc duo. c giao.

3. Chri tlQng gi6i quy6t c6ng viQc dring ph4m vi thAm quydn ttuoc phdn
c6ng, dring quy trinh, tht tgc ve thoi gian theo quy tllnh cria ph6p lu$t; Quy ch6
ldm viQc cta Sd GDDT; chuong trinh, kC ho4ch c6ngt6c vd sg lSnh d4o crla BQ
G.DET, Tinh uj', HDND, UBND tinh; bio d6m ydu c6u ph6i hqp c6ng t6c, trao
<I6i th6ng tin trong giii quy6t c6ng vigc vd trong moi ho4t tlQng flr"o.ghr'rl n6ng,
nhiQm vq, quy€n h4n duqc ph6p luQt quy tllnh; bio tl6m nguydn tdc cdp duoi
phqc ttng str l6nh d4o, chi dgo crla cAp tr6n.

4. ThUc hiQn ddn chri, c6ng khai, mini bach, hi€n dai h6a c6c ho4t tlQng
cria Sd GDDT; thyc hiQn n6n hdnh chinh th6ng nh6t, th6ng su6t, li6n tqc, dan
cht, hiQn dai, li6m chinh, phqc vu nhan ddn vd chlu sg ki6m tra, girim s6t cria
nhdn d6n.

Chucrng II
TRACH I\[HIEM, PHAM VI, CACH THI.IC

crAr euytr cONc vrEc vA euAN nE cdxc rAc
Didu 3. Trich nhiQm vi cich thrirc girii quy6t c6ng viQc cia Gi6m tt5c

S&

I. Trdch nhiQm gi,ii quyd cAng viQc cia Gidm itiic SO

\
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I .l . Gi6m tt6c Sd ld nguoi thmg dAu cria Sd, chfu tnich nhiQm toan diQn
tru6c UBND tinh vd tru6c ph6p lgat v6 todn b0 hoat dQng cta Sd GDDT; chiu
trich nhigm vA cdc quy6t dlnh vl tiit q,ra *ruc hiQn c6c quy6t dinh cria minh trong
ph4m vi nhiQm vU, quy6n hpn duoc giao. Girim d6c Sd li chri tdi khoan tht nhat
cria Sd.

1.2. Gi6m tl6c Sd thgc hiQn tliy thi nhi€m vp, quydn h4n theo quy tlinh
cria ph6p lugt; t4rc tiiip lenh d4o, chi <lao, diAu hanh a6a c6ng viQc lon, quan
trgng, c6c vdn d6 c6 tinh chi6n luo. c tr6n tat ca c6c linh vgc c6ng t6c thuQc nhigm
vu, quy€n han cria S&.

l 3. Gi6m <li5c Sd tryc tii5p giti quyi5t mQt s6 viQc tuy dd giao cho Ph6
Gir{m tl6c nhug x6t th6y cin thi6i, (uan tqng.ho{c do Ph6'Ciarna5c $i ving
ho4c nhirng vi6c li6n quan tu hai ph6 Girlm tl6c trd l€n nhrmg c6 f ki6n khrlc
nhau.

1.4. Gi6m tliic Sd giii quyiSt nhtng c6ng viQc thugc thAm quytin quy
dinh cta ph6p lu$t, Quy ch6 lim viQc cria UBND tinh, nhftng c6ng viQc duo. c
UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao ho4c iry quy6n vir nhtng c6ng viQc quy
dinh tai khoin I Di6u ndy.

2. Cdch ththc gidi quy& c6ng viQc crto Gidm il6c S0
2.1. Chi tlgo, di6u hanh thpc hiQn chric ndng, nhiQm vg vd quy6n h4n

quin ly nhd nudc d6i voi linh v.uc GDDT theo quy dinh cria ph6p luQt, B0 GDDT
vd UBND tinh.

,2.2..Phenc6ng nhiQm vg cho c6c Ph6 Gi6m a!c, ,trf quydn cho mgt Ph6
Girim d6c di6u hanh c6c ho4t dQng cua Sd khi Girim ddc ving.m{t; riy quy6n cho
TruOng c6c phdng thugc Sd thyc hiQn mQt s6 c6ng viQc cg th6 theo quy dinh cira
phfp luat; ctrt dqng ph6i hgrp vor cdc co quan, don vi, tO chric, cri nhdn kh6c d6
xri lf c6c vdn d€ c6 li€n quan d€n nhigm vg cria S&.

2.3. Xem xdt, giai quy6t c6ng viQc tr6n co sd tham muu, dd xu5t cta c6c
phdng thuQc S& theo linh vucphq tr6ch th6ng qua Tru&ng c6c phdng thuqc S0.
Trudng hqp cdn thiet, Gi6m ddc Sd ldm viQc tryc ti6p voi Chuy6n vi6n.

2.4. Ki c6c vin ban thuQc thim quy6n ctia Gi6m ttlic, quyi5t d|nh c6c
v6n d6 chung todn ngdnh vi tryc ti€p phg tr6ch c6ng t6c T6 chric c6n b0, Thanh
tra, K6 ho4ch tiri chinh, Girio {rc Trung hoc, Girio dgc ti6u hgc.

2.5. Quan lf crin bQ, c6ng chric cria S& v6 nhiQm vu chinh tri, phAm ch6t
deo dric; sir dgng, tlio t4o., quy ho4ch crin b0, c6ng chric. Dinh kj hang nim, thgc
hiQn nhan x6t tIffi giri tl6i voi c6n b.Q c6ng chric trong co quan theo quy tlinh vd
th6ng b6o cho crin bQ, c6ng chric bi6t.

2.6. Hu6ng din, t6 chric thgc hiQn, kii5m tra, thanh tra c6ng t6c chuy€n
m6n nghiQp v9 c6c co sd gi6o dpc tryc thuQc S&, c6c Phdng GDDT trong viQc
thgc hiQn ph6p luft, nhiQm vr,r tle phdn c6ng, phAn c6p thuQc linh vgc quan lf nhd
nudc cria Sd.

2.7.T\r\rchi6n cdi crlch hanh chinh, c6ng tric thgc hirnh tii5t kiQm, phdng
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ch5ng tham nhfing, l5ng phi; c6ng tac gibi quy5t khi6u nai, tO c6o, ki6n nghi c6
li6n quan tl6n gi6o dqc vd xri li vi ph4m theo quy <Ifnh cta ph6p lu{t.

. 2.8. Nhfi'ng c6ng vigc cAn th6o luan tep the lanh tl4o Sd trudc khi Gi6m
d6c quyCt dlnh:

2.8.1 . Chiiin luo. c, quy hoach, k6 ho4ch ph6t tri6n todn ngrinh, linh vuc.
2.8.2. Citc chuong trinh, dU rin trgng di6m cria nganh.

2.8.3. C6ng t6c t6 chric bQ m6y vd nh6n sg lSnh d4o cria co quan Ven
phong S0 vd c6c tlon vi t4rc thuQc theo quy dinh.

2.8.4.Bito c6o hirng ndm v6 tdng kiit tinh hinh thgc hiQn kti hoach Nhd
nu6c vd ki6m di€m su chi dao di6u hanhiria t4p thi5 lanh d4o S0.

2.8.5. Nhtng v6n dC khac md Girim <l6c th6y cdn thi6t phii dua ra th6o
luan tAp th6.

Di6u 4. Trich nhi$m, ph4m vi vi cSch thrfrc gi6i quy5t c6ng viQc cia
Ph6 Gi6m il5c S&

1. Trdch nhiQm, phqm vi gi,fii quyi* cilng viQc cfia Phd Gidm ilic S0
l.l. Ph6 Gi6m di5c ld nguoi girip vigc cho Girim tt6c S&, c6 trech nhiQm

ch6p hdnh cric quy6t din\ phan cOng c,rJCa- d6c, chlu tr6ch nhigm tru6c Girlm
d6c vd tru6c phrip luat v6 c6c nhiQm vg duo. c ph6n c6ng.

1.2. Cic Ph6 Gi6m d5c duo.c Girim <l6c phdn c6ng chi d4o, phu tr6ch
mQt s6 linh vyc, c6c phdgg cria S0; dugc sri dgng quyAn hanitra Gi6m <I6c, nhdn
danh Gi6m il6c giii quy€t c6c c6ng viQc thuQc linh vgc duo. c phin c6ng vd chlu
tr6ch nhiQm tru6c Gi6m d6c, tru6c ph6p lu4t v6 nhfrng quyCt dinh cria minh, k€
c6 nhtng vi6c dd phAn c6ng cho Tht truOng c6c don v! phg tnich.

, 1.3. Trong ph4m vi giii CuV.et cOng viQc tluo. c phdn c6ng phg tr6ch, Ph6
Girlm d6c c6 tr6ch nhi€m chi dao, ki6m tra, tl6n d6c viQc tri6n khai thgc hiQn c6c
cht truong, chinh s6ch, ph6p luQt cria Nhir nudc, c6c quyet dlnh ctia Gi6m tl6c
trong ph4m vi duoc. phAn cOng, phrit hi€n vd dC xudt nhirng vAn d6 c6n sria d6i,
b6 sung;.b6o.c6o k6t gu6 thgc hiQn nhiQm vg dugc giao voi.Girim d6c..D6i voi
nhirng v6n d€ vuqt th6m quy6n, phric t4p ho4c nhpy c6m, cAn xin f ki6n Girirn
tl6c Sd trudc khi quy6t dinh.

2. Ctich thtbc gidi quy& cilng viQc crta Phd Gidm diSc SO

. 2.1. Cht ttQng gi6i quy6t c6ng viQc tlugc phAn c6ng, ni5u cO v6n dC li6n
quan tl6n. linh vgc.cta Ph6 Gi6m tl6c kh6c thi truc ti6p phdi hqrp voi Ph6 Gi6m
d6c tI6 iI6 gi6i quy6l Jruong hqp cdn c6 f ki6n cira 9i6m <I6c ho{c giira c6c Ph6
Girim d6c cdn c6 f ki6n kh6c nhau thi Ph6 Gi6m d6c tlang phU tnlch. gi6i quy6t
c6ng vi6c. tI6 phii b6o. c6o Gi6m d6c quyiit dinh; xin jti6n Gi6m d6a tt6 xri lf
c:ic vdn d6 vugt qu:i th6m quy6n. N6u c6 c6ng viQc cdn d6n LEnh d4o ho{c chuy6n
vi6n cria phgng md kh6ng thuQc phdng phU ttich thi trao d6i v6i Ph6 Gi6m d6c
phq tr6ch d6 ct nguoi gi6i quy6t c6ng vi6c.

2.2.Xemx6t, gi6i quy6t c6ng viQc tr6n co s0 tham muu, dA xu6t cria c6c
phdng thuQc Sd theo linh vr,rc phU tr6ch th6ng qua Tru&ng c6c phdng thu6c S&.
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Trudng hgrp c6n thiist, Ph6 Girlm <liic Sd lem viQc tryc tii5p voi chuydn vi6n.

2.3. Ky thay Girlm d6c c6c vdn ban thuQc thAm quy6n cta Gi6m d6c
trong ph4m vi c6c linh vgc, c6ng viQc tlugc. Gi6m tl6c phAn c6ng ho{c riy quy€n;
kh6ng duo. c riy quy6n cho c6c Ph6 Gi6m tl6c kh6c ho4c Tru&ng c6c phdng thuQc
Sd lcf c6c vdn bi,n dugc phin cdng kj thay Gi6m d6c.

2.4.Tharr.dg c6c cugc hqp c6 li6n quan d6n linh vpc cdng t6c phg trrich
do c6c cdp, cdc nginh t6 chtc vi c6c cudc hgp kh6c do Gi6m d6c phin c6ng.

2.5. Vi€c di c6ng t6c vd xt lj c6ng vi€c tai co sd, ti6p c6ng ddn, ti6p
kh6ch vd c6ch thric gi6i quy€t kh6c ngodi quy dlnh t4i quy ch6 ndy do Gi6m d6c
quyCt dinh.

. 2.6. Ngodi tnich nhiQm,pham vi giii guyi5t c6ng viQc d tr€n, Ph6 Girim
tl6c tluo. c Girim ddc ily quy6n di6u hanh mQt s6 ho?t dQng cta Sd cdn c6 nhiQm
vg vi quy6n hqn sau:

2.6.1 . Duo. c Girim dl5c riy quy'5n thay p4t Gi6m <ti5c chi d4o, giii quyi5t
c6c c6ng vigc chung; ky vin ban thuQc thuQc thAm quy6n cria Gi6m tl6c khi Gi6m
d6c v6ng mit.

2.6.2.\ugc Girim di5c riy quy6n cht tri viQc ptri5i hqp ho4t dQng gita
c6c Ph6 Gi6m d6c.

2.6.3. Duoc Girim diic riy quy6n gi6i quyi5t mQt s5 c6ng viQc c6p brich
cria Ph6 Gi6m tl6c kh6c khi Ph6 Girim d6c iI6 tli vdng.

Didu 5. NhiQm vg, quy6n hqn cta Chinh Vin phdng, Ph6 Chinh Vin
phdng, Chinh Thanh tra, Ph6 Chrinh Thanh tra, Tru6ng phdng, Ph6 Trudmg
phdng thuQc SO

1. Chdnh Vdn phbng
1.1. Ch6nh Vdn phdng ld nguoi thira lgnh Gi6m tliic tliAu hanh mQt s6

ho4t dQng cria Sd vi chlu sy di6u hanh, chi d4o cria Giri.rn d6c vd Ph6 Girim tl6c
php tr6ch.

1.2. Ch6nh Vdn phdng.chlu tr6ch nhi6m tru6c Girim diic, Ph6 Girim <liic
phg tr6ch vi tru6c ph6p lu{t v6 toi.n bQ ho4t dQng cta VEn phdng Sd theo quy
dinh.

1.3. Tham muu Gi6m d6c ban hinh vd tl6n di5c thgc hign c6c chuong
trinh, ki5 hopch c6ng t6c, nQi quy, quy chii ldm viQc cta co quan; d1r th6o b6o c6o
c6ng tdc tuin, ttuing, quy, n6m-vi-cic b6o c6o kh6c theo c-hi d4o cria Girim dl5c

s6.
1.4. Quin lj d6t dai, tnl sd ldm viQc, vft tu thi.it b!, phuong tiQn di l4i,

qqan ly tdi chinh mua sim, stra chta tii sin; tham mtru Girim d6c dim b6o c6c
di6u kign v6 co sd vdt ch6t phgc vg c6c ho4t dgng chung cta co quan.

. 1.5. Qunn lj c6ng tric Thi dua - Khen thudng; vdn thu, luu tr&; an ninh
qu6c phdng; an totul trAt tU, vQ sinh, hanh chinh qu6n tr! nQi b0; thuong tryc c6ng
tric phdng ch6ng lqt b6o, thi€n tai cria co quan.

s
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1 .6. Phg tnich c6ng tric truyAn th6ng, th6ng nh6t quan ry vi sri dUng trang
th6ng tin tti€n tu cria Sd; tmg dUng c6ng nghQ th6ng tin vdo c6ng t6c quan lj vi
tli6u hdnh.

1.7. Duo.c Gi6m dr5c Sd ty quyAn thta l-6nh ky mQt si5 vdn ban hanh
chinh; thu ky ghi Nghi quy6t c6c phi6n hqp vir giao ban cria lSnh tl4o Sd.

1.8. TO chfc viQc ti6p khrlch, <t6m bdo c6ng uic diSi nQi, di5i ngo4i.

1.9. TOng hqp cric r)Qi dung tham muu Gi6m di5c t6 chric cuQc hqp lenh
d4o S0 d6 bdn b4c, gi6i quy€t ciic vdn d€ quan trgng cira co quan.

. I . 10. Giai quy5t c6c nhiQm 4r khrlc theo sg phdn c6ng, riy quydn cta
Gi6m tl6c Sd.

2. Phd Chdnh Vdn phitng
2.1. Girip Chrffi VEn phdng tftrc hiQn nhiQm vu, quydn hpn n6u tpi

khoan I Di6u 5 Quy ch6 niy vri tryc ti6p tlim nh{n mQt phdn viQc cU th6 do
ChAnh Vdn phdng phAn c6ng; chiu tr6ch nhiQm tru6c Chrinh Vdn phdng, Ph6
Girim d6c phq tr6ch vir trudc ph6p luft d6i voi nhtng cdng viQc duo. c giao ho{c
riy quy6n, thay Chffi Vdn phdng gi6i quy6t ciic c6ng vigc cua, Vdn phdng khi
duo. c Chrinh Vdn phdng giao ho{c uj,quy6n. Brio crlo d6y dri ti€n <IQ vi k6t qua
cdng viQc voi Chrffi Vin phdng v€ nhfrng nhiQm dugc giao hoflc dugc riy quy6n
gi6i quy6t.

2.2.Ttryc hiQn mQt rii ntiQm q kh6c do Chanh Vdn phdng hoac ldnh
d4o S& phin cdng.

3. Chdnh Thanh tra
3.1. Ch6nh Thanh tra ld ngudi diAu hanh mqi ho4t.dOnS cta Thanh tra

S0 theochric ndng, nhiQm vp dE dugc quy.<Iinh vd chju sy tli6u hdnh, chi dao cria
Girlm d6c; chiu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m tl6c vi tru6c ph6p luQt v6 c6c ho4t dQng
c6 li6n quan <I6n c6ng t6c Thanh tra nganh GDDT.

3.2. ChlrhThanh tra duo. c Gi6m di5c Sd riy quy6n gi6i quyi5t mQt sd nQi
- .t

dung ti6p c6ng dAn vi gi6i quy6t khi6u n4i, t6 crio; ldm tru&ng doirn Thanh tra
theo k6 ho4ch; chi dao ki6m tra girim s6t theo chric ndng, nhiQm vg vir quy6n h4n
cria Thanh tra Sd theo quy tllnh.

3.3. Thgc hiQn mQt si5 ntriCm vu kh6c do lffi d4o Sd phdn c6ng.

4. Phd Chdnh Thanh ta
. 4.1. Girip Ch6nh Thanh tra th1rc. hiQn nhigm vu, quydn h4n n€u tai khoan

3 Di6u 5 vd tryc ti6p tl6m nhfn mQt phdn vigc cg th6 do Ch6nh Thanh tra phdn
c6ng; chiu tr6ch nhiQm tru6c Chrffi Thanh tra vd tru6c ph6p luqt d6i voi nhtng
c6ng viQc duo.c giao ho4c uf quyAn, thay ChAnh Thanh tra giii.quy6t cric c6ng
viQc cria Thanhtra khi duqc Chrtnh Thanh tra giao ho{c.uj'quy6n. 86o c6o ddy
dri ti€n d0 vd k6t qu6 c6ng viQc voi Chanh Thanh tra v6 nhirng nhigm vg duo. c
giao ho{c dugc uy quy6n gi6i quy6t.

4.2.ThgchiQn mQt s5 ntripm vg kh6c do Chrinh Thanh tra ho{c ldnh d4o
Sd phdn c6ng.

,

(

I
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5. Trrhng phbng
5.1. Tru&ng phdng ld nguoi tli,iu hi.nh mqi ho4t dQng ctiaphdng theo chric

ndng, nhiQm.vq tlugc giao vA chiu sg di€u hirnh, chi dgo cta Gi6m d6c, Ph6 Gi6m d6c
phs tnich; tl6ng thoi, Tru&ng phdng phu tnich tryc ti6p mQt phAn nhiQm vp cu thi5 cta
phdng. Trudng p{rdng chlu tr6ch nhi6m trudc Gi6m <15c, Ph6 Gi6m diic phu tr6ch vA
tru6c ph6p luit v6 mqi ho4t dQng chuy€n m6n cta phdng do minh phg tr6ch.

5.2. C6 tr6ch nhigm quan lf, phdn c6ng ai5i voi c6ng chric vi. <li6u hirnh c6ng
vi€c tron8 phdng; l6n ki5 hoach c6ng tric, quan li nc+y, cio c6ng,. kiilm tra, d6n d5c,
ti€p nh4n chi th! vd c6c vdn ban do l6nh d4o Sd chuy6n d6n dO tri6n khai thgc hiQn.

5.3. Girip l6nh tl4o Sd tham gia f ki6n voi c6c ngdnh, c6c dla phuong trong
viQc xdy dUng quy ho4ch, k6 ho4ch, d6 ri.n c6 li6n quan tttin nhlQm vu cria phdng vd
girip ldnh ttao Sd thAm dinh crlc phuong 6n cta c6c tton vi gtidi5n tru6c khi trinh c6p

c6 thdm quy6n xem x6t, quy6t <linh. Ri6ng Try*g phdng K6 ho4ch-Tii chinh t6ng
hgp, tham muu Gi6m d6c trinh UBND tinh ke hopch chung cria toin ngdnh (dii han,
5 ndm vd hing ndm), c6c chuong tri$ dg,F qu* trgng, c6c linh v.uc quan li nhd
nu6c cria Sd phi hqp voi quy ho4ch to.rg *re phrit tri6n kinh te - xi hQi cua tinh.

5.4. Thudng xuy€n theo ddi ki5t qun cdng tric, sy chi d4o cta lSnh tlao Sd <tiii

voi c6c don vi trong nganh v€ linh vr,rc dugc phdn c6ng, dd xuit tooi ldnh <tao S&
phuong ph6p quan ly pht hqp.

5.5. Trao d6i vdi cric Trudng phdng khric trong co quan c6 li6n quan tl6n
nhiQm vg. cira phdng <16 phi5i trqp c6ng t6c, ntiu j kil5n cria c6c Trudng phdng khdng
th6ng nhdt thi b6oc6o l6nh dpo Sd xem x6t, quydt <Iinh.

. 5.6. Khi vdng m4t phii riy quy€n cho c6p ph6 quin l1i, di6u hanh. Nguoi duq c
ty guy6n chiu tnich nhiQm tru6c l6nh d4o Sd, tru6c Tru&ng phdng vi tru6c ph6p luft
v6 mgi ho4t tlQng cria phdng trong thoi gian tluo. c riy quydn.

5.7. Thlrc hiQn mQt rO nniem vu kh6c do l6nh d4o Sd phAn c6ng.
6. Phd Truhng phitng
6.1. Girip Trudng phong thgc hiQn nhigm vg, quy&r han n6u t4i khoan 5 Di6u

niry vd tr.uc liep tHm nh4n mgt ph6n vigc cU th6; brio c6o diy dri voi Truong phdng v6
ti€n d0 vd k6t qui nhtng c6ng vi6c duqc giao ho{c dugc riy quy6n giii quy6t.

6.2. Kh6ng chuy6n viQc xu6ng chuy€n vi€n d6i voi nhtng linh v.uc duo. c
Trudng phdng giao phq tr6ch ho{c trgc ti6p xri ly.

6.3. Thuc hiQn c6c nhigm vg kh6c do Tru&ng phdng ho4c l6nh dpo Sd phdn

c6ng.
Didu 6. NhiQm rg, qoydn h3n cta cic Chuy6n vi6n
l Tryc ti6p dim nhiQm mQt phAn viQc cU th6 do l6nh dao phdng phAn c6ng.

Chlu tr6ch nhigm trudc l6nh d4o phdng, l6nh d4o Sd vir trudc phrip luft d6i voi nhtng
c6ng viQc duo. c giao.

2. Nghi6n criu, nim vtng chri truong, tluong l6i, chinh s6ch cta Ding vd
ph6p luQt cria Nhir nudc, d{c bi€t li c6c vin bfrn li6n quan ttiin linh vr;c minh phr,r

trrich; d6 xuat giei ph6p, bign phrip ttd giii quy6t vd hodn thanh t6t c6ng viQc tluo. c



7

giao; girip lSnh tl4o phdng chuin b! c6c vEn ban trinh ldnh dpo Sd theo qyy dinh.
3. Thpc hiQn t6t ch6 tlQ lap h6 so cdng viQc, b6o quan d6y dri h6 so, tai li6u,

gifr gin bi mQt theo quy tljnh cta Nhi nu6c.
4. Tham gia j kii5n voi c6c phdng thu6c Sd vd tht tuc <I,5 gini quyiit c6ng vigc

chuydn m6n dugc giao.
5. Chiu sg l6nh d4o, diAu hdnh c0a l6nh <tao phdng vd l6nh tl4o Sd, c6 tr6ch

nhiQm ph6i hqp voi c6c Chuy6n vi€n c6 li6n quan thgc hiQn t6t nhiem vU duo. c giao.
Didu 7. NhiQm vg vi quy6n h4n cta chuyGn vi6n vin thu, luu trt; nhin

vi6n
1. ChuyAn viAn.Vdn thq lnulrfr
1.1. TO chtc ti6p nh6n, chuy6n giao d6y dt, kip thoi, chinh x6c vdn ba,n, tei

liQu, ttiQn tin theo chi dqo crja lSnh <l4o Vdn phdng vd l6nh d4o S&; b6o qu6n vdn bin,
tdi lieu di, d5n dring quy d!nh; c6c v6n ban gti di phAi dugc sao ch6p vd luu tr& ddy
dri tru6c khi chuyiln di. C6c vdn bin ltru giir tai VAn thu ph6i ld ban gi5c hoqc c6 giri
tri tuong tluong ban g6c.

1.2. Td chric sdp x6p tai ligu khoa hgc, <lung quy dinh, tiQn lqi cho khai th6c
vir sir dgng tu liQu.

L3. Thgc hiQn nghiOm viQc ti6p nh{n, phrit hanh vi luu tr& vdn bin <lien tu
theo quy dinh.

+ Ddi voi c6c vdn b6n d6n, Vin thu ph6i thuong xuy6n cfp nhgt, theo d6i vd
chuy6n ngay.ta Gi6m ttaic itrS klp thoi xri lf .

+ D6i voi c6c v6n ban gui di, khi lenh d4o Sd iti ky duyQt, Vin thu c6 tr6ch.;^
nhiQm vdo s6 c6ng vin, lim c6c thri tpc chuyCn di; d6ng thoi, gui c6c phdng so4n th6o
ctng luu git.

1.4. ThUc hi6n nghidm vi6c quin lf vd si dgng cht kj s6, chimg thu s6 trong
co quan theo quy tllnh. Quin lf ch4t ch6 con d6u cria co quan, chi duq c d6ng dILu khi
c6.cht ky.cira l6nh dao Sd ho4c Chrinh Vin phdng. Niiu ph6t hiQn cht ky khdng dring
thAm quytin ho{c chua ttung nQi dung thi chua <l6ng d6ru vd ph6i b6o c6o ngay vdi
Ch6nh Ven phdng tl6.xri lf.

1.5. Tuygt aiii git bi m4t c6c lo4i vin ban, Ai liQu tru6c khi chuyiin tl6n linh
tl4o Sd; kh6ng t.u b6c bi c6ng vin ho{c thu gui di5n l6nh ttao Sd ho{c dich danh t6n
nguoi nhdn. Euq c quy6n ydu cdu nhfrng nguoi kh6ng c6 phfn sg ra kh6i phdng Vdn
thu d6 tlim bio ch6 d0 bio mat.

1.6. T6 chric t6t viQc in 5n tai li€u dri s5 lugng, chinh x6c dAm b6o k! thu4t,
s4ch tlep, (p thoi giantheo y6u cAu cria Chrffi Vdn phdng ho4c l6nh d4o Sd.

1.7. Quan lf tdt vd sir dgng dtng quy trinh c6c lo4i tai san, phuong tiQn k!
thuQt tlugc trang b!, c6 k6 ho4ch bio du0ng c6c tdi sin, phuong tiQn duo.c giao theo
quy <l!nh.

1.8. Kh6ng st dgng c6c lo4i phuong tign Vin phdng vdo vigc ri6ng ho{c vigc
l6nh d4o Sd chua c6 1i kii5n cho thuc hi6n. Ch6p hanh nghi6m tric Quy ch6 quan ly
cdng t6c vdn thu, luu trt, Quy chii b6o v€ bi mit nhd nudc cta Sd. Chiu tr6ch nhigm

I

I
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tru6c Chanh Vin phdng, l6nh dao Sd vh tru6c ph6p lu{t iti5i voi nhirng c6ng vi6c dugc
giao.

1.9. ThFc hiQn mQt sii ntriQm vg kh6c do 16nh tl4o VEn phdng ho4c lSnh dao
S& ph6n c6ng.

2. NhAn viAn phyc vg
2.I . Chem lo cdng t6c phgc vg, lE tAn, v€ sinh co quan vd c6c phdng ldnh d4o

Sd s4ch s6, b6o vQ m6i trudng s4ch dgp.
2.2.Dimbio tli€u kiQn lim vigc cho l6nh tl4o S&, thgc hiQn c6c nhiQm vu tlQt

xu6t do Ch6nh Ven phdng ho[c l6nh d4o S& phdn c6ng.
2.3. PhUc vq c6c cuQc hgp, HQi nghi, chuan bi phdng hgp cira co quan khi cic

b0 phan chuyCn m6n cin sir dung.
2.4. Cht tlQng thoi gian ldm vi6c tru6c vd sau gid hanh chinh tt5 kh6ng anh

hu&ng d6n gio ldm vi6c cta co quan.
2.5. Thlrc hiQn mQt sO ntripm vr,r kh6c do lSnh d4o Vin phdng ho{c l6nh dpo

Sd ph6n c6ng.
3. NhAn vidn ldi xe
3. 1. Thgc hiQn nhi€m vg dua, d6n l6nh d4o Sd dung gid quy tllnh; trong thgc

thi c6ng vg, dim b6o nguoi vd xe 6 t6 an toin khi tham gia giao th6ng, phUc vU kip
thdi y6u ciu c6ng t6c cria l6nh d4o S0. Chiu tnlch nhiQm tru6c lenh d4o Vin phdng,
l6nh d4o S0 ve trudc ph6p lu4t Atii vCi c6ng viQc duq c giao.

3.2. C6 tr6ch nhiQm bAo quin vi git gin xe s4ch dep; cht tlQng <16 xudt voi
Chrinh Vnn phdng k6 ho4ch sria chta, b6o du0ng xe 6 t6 theo dinh kj., dring quy trinh
ky thuat.

3.3. St dqng xeng, d6u tii5t ki€m, dring tllnh mric quy tllnh.
3.4. Git gin bi m{t, dim b6o an todn c6c chuy6n di. Nghi€m c6m sri dgng 6

t6 khi chua c6 y ki6n cria ldnh d4o Sd hoac Chffi VEn phdng. Trong ngdy nghi, gid
nghi chi duo. c sri dgng xe 6 t6 khi c6 f ki6n cila l6nh dpo Sd hoac Chrffi VEn phdng.

3.5. Thgc hiQn mQt sO nt ip- vu kh6c do ldnh tl4o VEn phdng hofc ldnh d4o
Sd phdn c6ng.

1. Nhfrn viAn bdo vQ

4. l. C6 tr6ch nhi€m tr.uc, b6o v€ dnm b6o an todn, an ninh tr4t t.u cta cs quan
24h124h.

4.2. C6 tnich nhiQm bio vQ, b6o quan phuong tign vd tdi sin cria co quan, cta
c6ng chr?c co quan Sd cflng nhu cia t6 chric, c6 nhdn d6n li6n hQ c6ng t6c.

4.3. Thgc hiQn c6c nhiQm vg kh6c do l6nh d4o Vnn phdng ho{c l6nh tl4o Sd
ph6n c6ng.

Di6u 8. Quan hQ pn6i ngp cria SO GDDT
l. Trong quri trinh ho4t dQng, Sd GDDT git m6i li6n hQ thutmg xuy€n voi BQ

GDDT, Tinh uf, HDND tinh vir UBND tinh.

2. PhOi hqp voi c6c Sd, ban, ngdnh; UBND c6c huyQn, th! xa, thanh phti d6 gi6i
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quyiit nhimg vAn d6 quan ly c6 li6n quan. N6u c6c sd, ban, ngdnh; UBND c6c huyQn,

thi xd c6 li6n quan kh6ng th6ng nh6t dugc thi trinh UBND tinh quy,5t dinh.

3. Phdi hqp voi clc c5rp ty Ding, chinh quyin tlia phuong cric huygn, thi x6;
thanh ph6, c6c t6 chric dodn th6 trong linh, t4o di6u kiQn dC c6c td chric xi hgi, c6
nh6n, tham gia tl6ng g6p viro sg phrit tri€n GDDT t4i dia phuong, dAy m4nh c6ng t6c
xd hQi ho6 gi6o dgc.

Di6u 9. Quan hQ c6ng tdc gifta Gi6m tl5c voi Ding riy S&vi cic t6 chrirc ttoin
th5 trong crr quan

l. Tr;ong qu6 trinh c6ng tic, Girim tliic thudng xuy6n gift mi5i lien hQ v6i Dang
uy vd c6c t6 chtic dodn th6 trong viQc thgc hiQn chtic nnng, nhiQm ,g, quyiin h4n dugc
giao.

2. Giiltn d6c t4o tti€u kiQn tI6 cric t6 chric tlodn th6 vin dQng c6c thinh vi6n thlrc
hi€n ti5t nhigm vu duo. c giao, ch6p hdnh c6c chri truong, chinh s6ch cria lang, phrip
luAt cta nhe nu6c, tham gia xdy dtmg c6c phong tnio vin nghQ, th6 dUc - th6 thao, xdy
dpg co quan vdn ho6, gi6m sAt c6c ho?t dQng crla co quan vC tinh hinh thgc hiQn

chuong trinh c6ng t6c, Quy ch6 ddn chri, Quy ch6 ldm viQc cta co quan.

Di6u 10. Quan hQ c6ng tic giiia cic phdng thuQc S&

l. 96c phdng t6n trong chric ndng, nhiQm vU vi quyAn han cta nhau; ph6i hqp
ve t4o diCu kiQn <16 ctng hodn thdnh nhiem W.

2. Khi thuc hi6n nhiQm vU cin c6 sy phi5i hqp ldm viQc, giAi qrry6t cira nhi6u
phdng, l6nh tl4o Sd phAn c6ng mQt phdng chri tri ho4c ldm <liu mi5i thUc hiQn. Phdng
cht tri chju tnich nhiQm chinh v6 toan bQ qu6 trinh xfr lf c6ng viQc; c6 k6 ho4ch,
huong din cg th5 gui kdm theo hd so, tdi liQu li6n quan cho phdng phlii hgrp. Cric
phong dugc chi dinh tham gia ptr6i hop ph6i t6 chric nghiOn cuu, cti ngudi dt th6m
quy6n, drl ning lpc tham gia trong sudt quri trinh xir lj c6ng viQc theo y6u cAu, <16

nghi cria phdng cht tri.
,i

Trong c6ng ulc ph6i hqp, n6u phong niro chflm tr6, ldm 6nh hu&ng ti6n dQ vd
hiQu qu6 c6ng viQc chung sE phii chlu trAch nhiQm tru6c 15nh d4o Sd vd tluo. c coi ld
ti6u chi x6t thi dua cu6i ndm.

3. D6i vdi nhirng v6n tt€ ph6t sinh khdng c6 tinh ch6t thudng xuy6n, kh6ng
thu.Qc chuc ndng cta phdng, vugt qu6 khi ndng giii quytit ho{c chua duo. c sg th6ng
nh6t cria cric phdng thi Trudng phdng chri lri phai cht tlqng ptriii hoo vdi phdng c6
li6n.quan d6 b6o c6o xin f ki6n cria Gi6m ddc ho[c Ph6 Gi6m d6c phu tr6ch xem x6t,
quy6t <linh.

4. Khi tham muu v5n ban 1i6n quan d5n linh vgc tii chinh, cric phdng phii phi5i
hqp voi phdng Ki5 ho4ch-Tdi chinh tru6c khi trinh Gi6m d5c Sd kj.

I

{

.!

5. Thanh tra SO ldr ttAu mi5i ptrOi hqp voi c6c phdng thgc hiQn c6ng t6c.thanh
tra, kiiSm tra. Hing n6m, cht tri tham muu xdy dpg Ki5 ho4ch thanh tra, ki€m tra
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chung cho toin ngdnh.

Di6u ll. Quan hQ c6ng tic giira SO GIIDT vrfi Phdng GDDT c6c huyQn, thi
xi, thirnh ph5

1. Sd GDET c6 tr6ch nhigm huong din, t6 chric thgc hi6n c6ng tric chuy€n
m6n, nghiQp vg; c6ng t6c ph6 c4p gi6o dgc, ch6ng mi cht vir xdy dr,mg xdtrQi hgc
tQp; c6ng tiic tuy6n sinh, thi ct, c6p ph6t vin b6ng chrmg chi, ki€m dinh ch6t luqng
gi6o dqc, ki€m tra, thanh tra c6ng trlc chuyEn ngdnh ddi voi Phdng GDDT c6c huyQn,
thi x6, thdnh ph6.

. 2. TruOng phdng GDDT cdc huy6n, thi xa, thenh phii c6 tnich nhi€m t6 chric
tri6n khai thgc hiQn ciic chuong trinh c6ng t6c chuy6n ngiurh cta Sd trong ph4m vi
dla phuong minh vd brio c6o ktit qui c6ng tric theo dinh ky, dQt xu6t; tham gia <tiy ttri
c6c ho4t dQng chung vd c6c cu6c hop cta S& theo <tung thanh phdn quy tllnh.

Didu f2. Quan hQ c6ng tic gifra Tnr0ng cdc phdng vi cic t6 chrtc iloin
th6 trong co quan SO GDDT

Trudng c6c phdng ptr6i hqp voi t6 chric c6ng dodn chdm lo, tao di€u kign
ldm viQc, hgc t4p vd ndng cao trinh tlQ chinh tri, chuy6n m6n, nghiQp vU cho c6n bd
c6ng chric thuQc phdng minh quin lv; bio <lim thuc hi€n Quy chi5 dAn cht trong ho4t
dQng cua co quan, xAy dgmg n6n n6p vdn h6a c6ng sd vi kj, lu4t, kj' cuong hdnh chinh.

Chuong IfI
TRAcH r{HrpM, euyrRiNH clql ewfr cONG vUC

Diiu f3. Trich nhiQm, quy trinh giii quy6t c6ng vifc cia l6nh tllo Sd
1. Lanh d4o Sd gi6i quy6t tAt ce cec c6ng viQc theo chric n5ng, thim quyAn

dugc ban hanh t4i Th6ng tus6 l2l2O2OffT-BGDDT ngity 221512020 cta BQ truong
B0 GDDT vd viQc hu6ng d6n vE chric ndng, nhiQm vU, quy6n han cira S0 GDDT
thuqc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh ph6 tr.uc thuQc Trung uong, phdng GDDT thuQc
Uy.ban nhan dan huyQn, quin, thi xe, thanh ph6 thugc tinh, thdnh ph6 thuQc thanh
ph6 tr.uc thuQc Trung uong. C6c phdng thuQc Sd c6 tnich nhigm brlo c6o l6nh tl4o Sd
theo quy trinh.

2. Giilm<liic Sd chiu tnich nhigm gi6i quyet c6c c6ng viQc theo quy dlnh.

3. C6c Ph6 Girim diic chiu tr6ch nhiQm gi6i quy6t cAc c6ng viQc duoc Girim
ttiic Sd phdn c6ng ho4c riy quy€n.

4. Quy trinh gi6i quyiit cdng viQc: C6c phdng thuQc Sd cdn cti quy dlnh tham
mrru quy trinh gi6i quy6t c6ng viQc cho l6nh tlao S0.

Didu 14. Trich nhiQm, quy trinh xir lf c6ng viQc cta cdc phdng thuQc SO

1. Trudng cric phdng thuQc Sd chlu tnich nhiQm vd toen bQ titin <tQ, nQi dung vd
hiQu qui c6ng vigc do phdng minh dim nhiQm theo chric ndng, nhigm vg, quy6n h4n
hodc theo phAn c6ng cira l6nh d4o S0.

2. Ctng vigc thuQc chirc ndng, nhi€m vU vd linh vuc cdng t6c cria phdng ndo

)l

\l
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thi Tru&ng phdng tI6 chri. tri, nghi€n criu vd chi tl4o thpc hiQn; tl6i voi nhtng c6ng
vi6c c6 li6n quan d6n nhi6u linh vuc thi thgc hi6n theo quy dinh tai Khoan 2 Di6u l0
Quy ch6 ndy.

3. D6i voi viQc tham muu bdng vdn ban, l6nh dao phdng c6 trich nhigm lcf tEt
vdo vdn ban vd phii t4rc ti6p trinh lanh dao Sd; khi trinh ph6i c6 tli hd so, tai liQu
li€n quan vd j kiiin tham gia cira c6c phdng li6n quan d6n ngi dung c6ng viQc trinh
(n6u c5n).

4. C6c phdng xt lj c6ng vi6c theo quy trinh ISO: 9001-2015 dE ban hinh.
Didu 15. Tr{ch nhiQm, quy trinh xir lf c6ng viQc cta cic rlon vi trgc thuQc
l. Cric don vi chri dgng t6 chric thgc hi€n c6c c6ng viQc thuQc chtc ndng, nhiQm:,

vg, quy6n han cta don vi, chlu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m d6c Sd v6 k6t qu6 thgc hiQn

nhiQm vu duo.c giao, thgc hign diy tfti ch6 d9 ttrOng tin, b6o c6o theo quy dinh cria
ph6p luflt vd cta Sd.

2. Nhfrng viQc ph6t sinh vugt qu6 th6m quy€n phAi kip thoi b6o c6o Gi6m d6c
S0 cho j ki6n chi daod6 gi6i quy6t.

3. Chri dQne ph6i hqp voi Thri trudng c6c co quan, don v! khric d6 xir lf nhfrng
v6n d6 c6 li6n quan d€n c6ng viQc thuQc chric ndng, nhiQm vU, quy6n hgn cria don vi.

4. Xdy dpng vd triCn khai viQc thgc hiQn Quy ch€ ldm viQc trong co quan, thpc
hiQn c6ng t6c cii c6ch hanh chinh trong nQi b0 don vl vd tham gia c6ng tric cii c6ch
tht tgc hdnh chinh cria nginh theo hu6ng din cira S&, phdn c6ng nhiQm vu cho c6p
ph6 vd vi6n chric, nhin vi€n thu6c th6m quy6n quin lj.

5. Thri trudng don vi khi ving m4t kh6i co quan tir 0l ngdy trd l6n ph6i iry
quy6n cho cdp ph6 tl6 quin lf, <li6u hanh co quan. Vdng ttr 02 ngdy ldm vi6c trd l6n
phii brio c6o Gi6m til5c S0. Nguoi duo. c rly quy6n ph6i chiu tr6ch nhiQm tru6c Thir
trudng co quan, dcm vi, trudc Gi6m d6c S& vd trudc phrip luQt vd mgi hopt dQng cria
co quan, don vi trong thoi gian tluo. c riy quydn.

6. Ei6u hAnh don vi ch6p hinh chinh srich, ph6p luit cta Nhd nudc, Quy ch6
ldm viQc cta Sd vd quy tlinh cria chinh quy6n tlia phuong noi tlon vi tl6ng t4r sd.

Chuong IV
CTTI/ONG rnimr C6NG TAC CUA socoor

Didu 16. C6c logi Chucrng trinh c6ng t6c
l. Chuong trinh c6ng t6c. ld danh m.gc c6c c6ng viQc thuQc thdm quy6n quydt

dlnh cria Sd ho4c trinh Gi6m d6c cho j ki6n tru6c khi trinh cdp c6 th6m quy6n quy6t
dinh; cric ho4t dQng, c6ng viQc dq ki6n cAn trilSn khai thgc hiQn trong ndm, quy, th6.ng,

tu6n cria Sd.
2. Chuong trinh c6ng t6c g6m: Chuong trinh cdng t6c nim hgc, hgc k) vd kl5

ho4ch c6ng t6c hang n6m, qu1i, thring, tuin cria Sd.
3. NQi dung chuong trinh c6ng t6c
3. 1 . Chuong trinh c6ng t6c ndm, 6 th6ng, quj, th6ng, chuong trinh cdng t6c nim

hgc, hgc k) ngi dung bao g6m c6c nhigm vu trong t6m phn hgp voi bi6n chi5 n6m hgc
vir chuong trinh c6ng tiic cta B0 GDDT, Tinh ty, HDND ve UBND tinh.
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3.2. Lich c6ng t6c tuin: bao gdm c6c ho4t dQng cria l6nh dao Sd, cria c6c phdng
vd crin b6, c6ng chric co quan VEn phdng Sd.

. 3.3.Chuong trinh c6ng tic ph6i khoa hoc, hqp lf, ctr th6 nhim gi6m bot vi han
ch6 viQc t6 chric c6c cuQc hgp.

3.4. D6i voi nhirng trudng hap dQt xu6t do-y6u ciu cta c6p tr6n hoic cira c6ng
vi€c, chuong trinh c6ng trlc sE duo. c b6 sung vd vin td chfc thgc hiQn kjp thoi, nghidm
ttic.

3.5. Lanh d4o Sd chi th6o lufln vd gi6i quyiit nheng ngi dung c6ng vigc c6 trong
chuong trinh c6ng t6c cria Sd (tru nhirng truong hqp dQt *u6q c6p brich do Gi6m diic
quy6t dinh ho{c do c6c Ph6 Gi6m tti5c quy.it dlnh trong ph4m vi dugc Girlm tti5c riy
quy€n).

Di6u 17. Tnich nhiQm cta linh alao S&, cic phdng co quan SO trong xiy
dgng, thgc hiQn vir tl6nh gid k6t qui chucng trinh c6ng t6c

1. Gi6m tli5c chi <Iao vd chiu tnich nhiem chung vi viQc xdy dpg, tri6n khai vd
k6t qui thlrc hiQn chuong trinh c6ng t6c cta Sd; tl6nh gi6, tl6n tl6c c6c phdng thgc
hiQn nghi€m tuc chuong trinh c6ng t6c t4i cric HQi nghi giao ban.

2. KCt qui thEc hiQn chucmg trinh c6ng tric li ti€u chi d6nh gi6 mtc d0 hoan
thanh nhiQm vu cta c6c phdng vi dQi ngfi c6n b0, c6ng.chric cira Sd. Trudng c6c
phdng phii chlu tr6ch nhiQm cri nhAn trudc Girim tl6c v6 viQc tri€n khai thUc hien
chuong trinh c6ng t6c dd tlugc Gi6m d6c giao, dim.b6o ch6t lugng, dtng tiiin dQ vA
pht hqp,v6i.y6u cAu chi tl4o, tli6u hanh cta Girim d6c; c6 tr6ch nhiQm b6o c6o trudc
Gi6m d6c v6 tinh hinh thgc hi6n chuong trinh c6ng tic vd giii trinh 16 li do kh6ng
hodn thanh ai5i voi c6c nhiQm vU dugc giao.

. 3. Vin phdng ld b0 phq! qu6n lf chuong trinh c6ng t6c cria Sd", c6 tr6ch nhiQm
t6ng hgrp, tham muu Girim d6c trong viQc x6y d1mg, di6u chinh vd t6 chtic thUc hiQn

chuongtrinh cdng tic, <Itm bio kha thi, pht hqp voi y6u cAu chi dao, di6u hanh cria
Girim d6c; thudng xuy€n theo d6i, rir soilt, dfunh giit tinh hinh thgc hiQn chuong trinh
c6ng t6c ctia Sd vd brio crio k€t qu6 tgi cric bu6i hgp giao ban.

Di6u 18. CIn crfr xAy dr;ng chuang trinh c6ng tic
Danh mqc c6c c6ng vi6c tlua vdo chuong trinh c6ng tac ph6i duo. c xdy dpg

dga tr6n nhtng cdn cu sau:

l. Chi rlao crla BQ GDDT, Tinh ty, HDND, UBND tinh vd Chri tich UBND
tinh.

2. D6 xu6t cu th,i bang vdn b6n cria c6c phdng thu6c Sd tlugc Girim di5c ch6p
thu6n.

3. Ri6ng chuong trinh c6ng t6c tuAn dugc xAy dpg dga tr6n chuong trinh c6ng
tric thring, chi d4o cria Girim dlic vd llch c6ng t6c crja c6c phdng giri Vin phdng tiing
hqp.

Didu 19. Trinh tr; xiy dgng chutrng trinh c6ng t6c cria S&
I. Chrong trinh cdng tdc ndm
1. I . ChAm nhdt vdo ngdy 15 thring l0 hirng ndm, Tru&ng cric phdng thuQc Sd

3
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gui Ven phdng Sd danh mgc nhtng dA 6n,, dg th6o vnn ban 
"a, 

t i.rt S& GDDT,
LIBND tinh trong ndm toi..Danh mgc phAi th6 hign 16: T€n dO rin, vEn ban dg th6o, co
quan chri d lo* thio, cap quyet dinh (.FDND tinh, LIBND tinh, Cht tich LIBND
tinh, Gi6m tl6c S&), co quan, b0 ph{n ph6i hqp so4n thto, thoi han trinh.

l-2.Yinphdng Sd t6ng hqp, xiy dpg dU th6o chuorg trinh c6ng tic nim cfia
Sd, cham nh6t ngiy 25 thing l0 hang nim vir gui lai cho c6c phdng thugc Sd <t6 tham
gia g6p!.

1.3. Trong thoi han 07 ngiy ldm viQc, k€ tu ngiy nhfn duo.c dg thio chuong
trinh c6ng t6c cta S0, c6c phdng thuqc Sd ph6i c6 f kii5n chinh thric bdng vin ban gui
Vin phdng d€ hoan chinh, trinh Gi6m d6c Sd xem x6t, quy6t tlinh vi€c tdnh UBND
tinh th6ng qua t4i phi6n ho.p thudng ky cui5i nam.

2. Chrong trinh c6ng tdc 6 thdng
2.1. ChQm nhdt vdo ngiry 25 th6ng 4 hang ndm, Truong c6c phdng thuQc Sd

phii tlffi gi6 tinh hinh thlrc hiQn chuong trinh c6ng tic; rd so6t c6c dO rin, dg rin cdn

trinh b6 sung thuQc thAm quy6n cria UBND tinh, Cht tich UBND tinh, ho4c phii trinh
FIDND tinh vio chuong trinh c6ng t6c nim tt€ klp thoi phgc vU cho c6ng tac chi d4o
tli6u hanh cia UBND tinh.

2.2. Chdmnhdt vdo ngdy 05 thrlng 6 hang nim, c6c phdng thuQc SO gui du kiiin
chuong trinh c6n b,i.sung tI6 VEn phdng S& tham mtru Girlm diSc b6 sung chuong trinh
c6ng tric 6 thring cu6i ndm trinh UBND tinh.

3. Chuong trinh c6ng tric quy
3. I . Trong thring cutii "* m6i quli, c6c phdng thuQc Sd ph6i d6nh gi6 tinh hinh

thUc hien chuong trinh c6ng tric cria quy tl6, rd so6t l4i c6c vin tI6 cin trinh UBND
tinh, Chri tich UBND tinh vdo quf tilSp theo di ghi trong chuong trinh nim, 6 thrlng
vd b6 sung c6c v6n !e moi, phrit sinh tlti xdy dung chuong trinh c6ng tric qu;i sau.

3.2. ChAm nhat vdo ngiy 05 thring cu6i quy, c6c phdng thuQc S& du ki6n chuong
trinh quf sau gui Vdn phdng 56.

3.3. Vdn phdng Sd t6ng hqp, tham mrru trinh Girim d6c ph6 duyQt chucng trinh
c6ng t6c quf cta Sd.

4. Chuong trinh c6ng tric th6ng
4.1 . Hang theng, c6c phdng thugc Sd cin cri viro ti€n dg chuan b! c6c tl6 6n, vin

b?, au tfrao Aa 4i.trorg .ho*g trinh c6ng tic, nhtng 
"6n 

tA tOn do.ng, nhtng v6n
tl€ phrlt sinh moi tt3 x6y dtrng chuong trinh thrlng sau. Vin ban <16 nghi phdi gui Vdn
phdng ch4m nhAt vio ngdy l5 hang th6ng.

4.2.Vin phdng Sd t6ng hqp, tham muu trinh Girim tliic ph€ duyQt chuong trinh
c6ng t6c thang cta Sd.

5. Lich c6ng t6c tudn
5.1. Cen crilhuong trinh c6ng tic thring vi chi dao cta Gi6m d6c, Vdn phdng

dg th6o lich c6ng t6c tu6n trinh Gi6m d6c quydt tlinh vd th6ng brio d6 c6c Trudng
phdng thuQc Sd dugc bi6t vdo sang thri 2 hang tudn.

5.2. Cric phdng thuQc Sd grii llch c6ng trlc tuan cham nhat d6n 17 gid thri 4 hang

N
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tuan.

. .5.3. Vdn phdng Sd phni thudng xuy6n phiii hqp voi Vdn phdng UBND tinh d6
sip x€p llch cdngtic cho ldnh dao 56.

5.4. ViQc tli,iu chinh llch c6ng t6c cua Sd do Gi6m tliic quyi5t <Ilnh trdn co sd d6
ngh! cria c6c phdng vdr y6u ciu chi d4o, tli€u hanh cua Sd.

5.5. Vin phdng li b0 phdn quan.lf lich c6nglric cria Sd, c6 tr6ch nhiQm tham
muu Gi6m tl6c trong viQc x6y d1mg, di6u chinh vd t6 chric, d6n d6c thgc hiQn. Khi c6
sp <ti6u chinh, Vdn phdng phti th6ng b6o kip thoi cho c6c phdng thuQc Sd duo. c biiSt.

Didu 20. Thgc hiQn chuang trinh c6ng tic
I. Cin cf Chuongtrinh c6ng t6c ndm, n6m hoc, Truong crlc phdng thugc Sd

dugc giao chri tri d6 6n tO chfc,lap kE ho4ch xdy dgng d6i voi tung tl6 6n; c6c c6ng
viQc cdn tri6n khai; co quan phdi hgp; thgc hiQn theo dring quy trinh Luat Ban henh
vdn ban quy phem ph6p luflt. Sau khi duo. c lSnh dao Sd tl6ng j, Trudng phdng tluo. c
giao chir tri phii th6ng b6o 46 Ven phdng theo d6i, d6n tti5c thgc hiQn.

2. Tt 
"i 

h4n trinh vd nQi dung cria dA rin chi duo. c thay d6i khi di b6o c6o vd
duo. c sg d6ng f cta Girim d6c ho{c Ph6 Gi6m d6c phg tr6ch.

Di6u 21. Theo d6i vi ddnh gi6 k5t qui thgc hiQn chuong trinh c6ng tic
l. Hang th6ng, quj, 6 th6ng vi hang n[m, Tru0ng c6c phdng thugc Sd phii rd

so6t, thdngk6, tlinh gi6 viQc thuc hiQn chuong trinh c6ng tric cria phdng minh gui Vdn
phdng <16 t6ng hgp, b6o c6o Gi6m d6c v6 k6t qui xA lf c6ng viQc duo. c giao, nhtng
c6ng viQc cdn t6n dgng, hudng xri lj ti6p theo, ki6n nghi viQc di6u chinh, b6 sung
chuong trinh c6ng li9 trong thoi gian toi.

2. Ph6 Gi6m d6c dugc phdn c6ng phg tr6ch d€ rin, d1r rin c6 trAch nhiem chi d4o
c6c don vi tri'-in khai thlrc hiQn theo ki5 ho4ch <Iugc duyQt; b6o c6o Girim di5c trudc khi
nghiQm thu, ph6 duyQt ho4c trinh c6p tr6n.

3. Vdnphdng c6 nhiQm vg thutmg xuy6n theo d6i, ki6m tra, tl6n d5c viQc chuin
bi c6c <t6 rin cta.c6cphdng thugc Sd; tlinh kj hang th6ng, quy, 6 thring vd cu5i nem
b6o c6o Girlm ddc v6 k6t quA thUc hi€n chuong trinh c6ng tirc cia Sd. KCt qui thlrc
hiQn chuong trinh c6ng tilc duo. c coi lir ti6u chi quan trgng dC xem x6t, drinh gi6 viQc

hoan thanh nhiQm vg cria m5i phdng vir x6t thi dua, khen thu&ng c.r6i ndm.

ChuolgV
PHITN HQP SO GDDT

Didu 22. Nguy6n tic t6 chrrir cic HQi nghi vir cuQc hgp
Cin cu y6u cdu c6ng vigc vd ph4m vi linh vgc c6ng t6c, So td chuc c6c HQi

nghi vd cuQc.hop tr€n nguy€n tic thi6t thyc, hSp lf, hiQu qui vd ti6t kiQm.
ViQc t6 chric c6c HQi nghi vh cuQc hgp ph6i tuan tht nghiCm tric Quy tlinh ch6

<10 hsp trong ho4t dgng quan lj, <li6u hd.nh.cria co quan thuQc h€ th6ng hdnh chinh
nhd nu6c, ban hanh kdm theo Quy€t tllnh sd 4512018/QD-TTg ngdy 09/11/2018 cta
Thri tu6ng Chinh pht.

Dilu 23. Cic Io$ HQi nghi vi cuQc hgp
l. C6c HQi ngh!

)



HQi ngh! trirln khai nhiQm vU c6ng tric (<li3 qu6n tri€t td chric tri6n khai tr6n ph4m
vi todn ngd,nh nhiing chri truong, chinh s6ch lon, quan tro.ng vi c6p b6ch cta Ding vd
nhd nudc thuQc linh vuc quin lf cria Sd), HQi nghi so kiit, t6ng k6t tl6nh gi6 tinh hinh
thlJc +ien chuong trinh c6ngtrlc hang n6m cta S&, H6i nsfi chuy6n aA ltrien khai, so
k6t, t6ng ket m6J ho{c mQt s6 chuyEn de), HQi nghi t4p huin c6ng t6c chuy6n m6n c6
ph4m vi trong ngirnh ho{c nhi6u co sd gi6o dpc tham dg.

. T-rg truong hqp dec biCt,.Gi6m tliic Sd c6 th6 triQu t{p HQi nChi cal b0 chri
cmt aC tri6n ktrai c6c nhiQm u,r c6p b6ch cria ngd.nh ho{c theo chi d4o cta c6p tr6n.

l. C6c cuQc ho.p do l6nh tl4o Sd chri tri
l.l. Hqp giao ban hang tu6n:
Thanh phdn tham dg: Ldnh dao 56, Trudng c6c phdng thu0c Sd (Truong hqp

Trudng phdng vlng thi Ph6 Truong phdng tli thay).

1.2. Ho.p lSnh t14o 56, lenh dgo Sd md r6ng;

1.3. Hgp dQt xu6t do Gi6m <liic tri-6u tap;

1.4. Hgp c6c phdng chuy6n m6n duoi sg chri tri cria lSnh tlao S& <16 gini quy6t
c6c nhiQm vg chuy6n m6n.

2. C6c cuQc hop do Truong c6c phdng thuQc Sd cht tri

2.1. C c phdng t6 chric c6c cuQc ho.p tI6 gini quy6t c6c c6ng viQc chuyOn m6n
vir c6c c6ng viQc khric theo chtic neng, nryQm.W cria m5i phdng, ban di duo.c quy
dinh; c6c ph6ng thgc hiQn hqp phdng it nhdt ll6n/ thring.

2.2.Trutmgc6c phdng c6 th6 cht tri c6c cuQc hgp, ldm vigc voi tl4i diQn c6c co
quan li6n quan theo ty quy6n cria l6nh d4o Sd vd theo quy tlinh tai Quy ch€ ndy.

2.3. Cdc phdng, ban khi moi ldnh <lao c6c co quan, tlon v!, ti5.chric g5p t.1,,
l6nh ttao huyQn dy hqp phni b69 c69l6nh ttao Sd cho phdp vA phii th6ng nh6t f ki6n
voi VEn phdng tl6 ph6i hqp, sdp x6p chuong trinh, thgc hiQn l6ng ghdp nQi dung vd
tte nghi ldnh dao Sd cht tri.

Didu 24. C6ng tic chuAn bi HQi nghi, hgp

l. XAy dlmg ki5 hoach t6 chric HOi nghi, hsp

Phdng duo.c giao chri tri t6 chric, ctruin bi nQi dung vd chiu tnlch nhiQm xiy
dyng k6 hoach tii chric HQi nghi trinh l6nh dqo Sd quy6t ilinh:

l.l. NOi dung Hqi ngh!, phdn c6ng chuin b! c6c b6o c6o.

1.2. Thanh phan, thoi gian, ttla di6m.

1.3. Du kil5n Chuong trinh.

1.4. Du tru kinh phi (nQi dung chi, ngu6n tai chinh).

1.5. C6c 
"6n 

ae can thii5t ktr6c.

15
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2. Chuin b! vd th6ng qua b6o c6o

2.l..Ydnphdng th6ng.b6o cho c6c don vi li6n quan bit5t c6c b6o c6o chinh, b6o
c6o t6m tiit vd cic tai liQu cin phii chudn bi. Phdng duo. c giao chri tri t6 chric, chuin
bi dW thno nQi dung vd trinh Girim <tiic ho& Ph6 Gi6m d6c php tr6ch linh vgc duy-6t

b6o c6o vd c6c tii li6u cdn thi6t kh6c. Trudng c6c phdng dugc giao cht tri c6 tnich
nhiQm kiiim tra k! vC ngi dung, hinh thric b6o c6o, tai li€u tru6c khi trinh l6nh tlao Sd.

2.1. Thoi han trinh l6nh d4o Sd duyQt b6o c6o

2.1.1. Brlo crlo chinh gui Vdn phdng tru6c ngiy td chric hQi nghi it nh6t 07 ngny
ldm viQc aC Van phdng hoan tft c6c thfi tuc trinh l6nh tlao Sd ph6 duyQt vi kj Gi6y
tripu tip.

2.1.2. CLc chuong trinh, dU rin lctn phni thdng qua t4i cuQc hgp l6nh <lao Sd
thudng ky hang thrlng vd phii gui d€n l6nh dgo Sd tru6c ngdy ho.p 02 ngiy.

2.1.3. Citc b6o c6o chinh, b6o c6o t6m tit,beo c6o chuy6n dd, chuong trinh
chinh thric can t lnt ldnh tlao S& phg tr6ch duyQt tru6c ngdy hgp 02 ngiy.

3.1. Dr5i voi HQi ngh! toan ngirnh c6 nQi dung li6n quan diSn nhi6u don vi, Vdn
phdng c6 tnich nhiQm ddn d6c cic phdng dU thio b6o c6o vi trinh Enh d4o Sd tlung
ttg gt* quy <tinh; c6c phdng ch$ tri klp thoi b6o c6o l6nh tlao Sd gi6i quyiit nhftng
vAn d6 wgt quri khi nEng vd quy6n h4n cta phdng.

. C6c cuQc ho.p chi <16 c$p dt5n mQt nQi dung theo chuy6n nganh thi phdng chri ti
chuAn binQi dung theo kE ho4ch.

4.1. CAc b6o c6o th6ng qua l6nh tl4o Sd

4.1.1. 86o c6o t6ng kiit c6ng t6c chi dpo tli6u hanh 06 thring, 0l nim, 05 nim
cta 56.

4.l.2.Bito c6o k6t qui tri,3n khai thgc hiQn c6c chuong trinh lon cta Sd.

5. I . Moi hqp: Ven phdng tham muu ldnh d4o lcf giAy tri6u t{p tiSi voi tAt ce cac

HQi ngh!, HQi thio; phdng dugc giao chri tri dUth6o Gi6y moi theo tling c6c nQi dung
dd duo.c l{nh <Iao Sd ph6 duyQt chuy6n Vin phdng kdm theo danh s.ich thdnh phin
moi hqp d6 V6n phdng gui theo quy <lfnh.

5.2. In iin tai liQu vi chu6n bi c6c di6u kiQn phuc v1r ho.p, HQi nghi

5.3. Cic phdng duo. c giao chri ui chuAn bi nQi dung pnOi hqP voi Vin phdng

trong viQc in in c6c tai liQu hqp.

C6c tai liQu HOi nehi, HOi thio cta ngdnh khdng thuOc danh msc bi m6t (<t0

mat, .tO ti5i mA| theo quy <linh, niSu c6 nhu ciu l6y f kir5n r-qng $i vd duo. c lqnh ilao

Sd cho ph6p,.cAn dua l6n Website cria Sd tru6c ngiy hgp t6i thi6u 05 ngiy d6 nguoi
dU hsp c6 th6 tham khio, d6ng g6p j ki6n.

5.4. Ven phdng chfu tr6ch nhiem Uii tri aia tti6m ho.p.
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5.5. Kinh phi cuQc hgp duo. c chi theo quy dinh chung cta Nhi nu6c vi kii hopch
duo. c duyQt.

5.6. Chuong trinh ho.p do phdng duo. c phdn cdng chri Ui dU thio Einh lnnh d4o
S& duyQt.

6. Gi6y moi hgp, chuong trinh, tii liQu phgc vU ho.p, HQi nghiphii dugc dnng
tii trdn website Sd t4i chuyEn mgc "Th6ng b6o, gioi thiQu".

Didu 25. T6 chnic hgp, HQi nghi

l. Tri6n khai viQc t6 chric hgp, HQi nghi

I .l . Phdng duo. c giao chri tri phAi bO tri thoi gian HQi nghi, cuQc hgp hqp lf, tii5t
ki6m vh b6o c6o l6nh d4o Sd ph6 duyQt chuong trinh HQi nghi, cu6c hgp.

1.2.. Sau khi chuong trinh dd duo. c ph€ duyQt, phdng duo. c giao cht tri chlu tnich
nhiQm tri6n khai thUc hi€n, deng ki dai bi6u vd nQi dung tham lufn tI6 b6o crio nguoi
chri tri hgp vd xt lf nhirng tinh hu6ng c6n thi6t kh6c.

1.3. Tpi HQi nghi, cuQc hgp, nguoi cht.tri didu hanh HQi nghi, cuQc hgp theo
chuong trinh dU F6r; tuy theo y6u cdu thgc tE c6 th6 di€u chinh chuong trinh nhtmg
phii th6ng b6o <16 nhtng nguoi tham du ho.p bi6t.

1.4. Nguoi cht tri cuQc hgp phii kiit luin 16 rang v6 c6c nQi dung, chuy6n dd dd
dugc th6o lu$n trong HQi nghi, cuQc ho.p.

2. Ghi bi6n ban vd th6ng b6o kiSt qun HQi nghi, cuQc hgp

2.1 . Phdng duo. c giao cht tri chiu tnich nhigm ct Thu lcj ghi bi6n ban (niiu cdn)
vi sogn thio th6ng b6o j ki6n kiSt lufln cua lSnh ttao Sd tar cuQc hqp, HQi ngh! trinh
l6nh tlao Sd duyQt, kf ban hanh ho{c riy quyAn cho Ch6nh Vin phdng lcf ban hanh.

2.2. Ydn phdng phiii hgp voi c6c don vi c6 li6n quan dU thAo th6ng b6o HQi
nghi nganh, cu$c troR lenh $ao Sd thudng kj,, c6c cuQc ho.p cria l6nh tt4o Sd voi ldnh
dpo c6c co quan cip tinh, cdp huyQn vir tlon vi trong ngdnh.

. 2.3. C6c phdng chuy6n m6n dy th6o th6ng b6o kiSt lufn c6c HQi nehi chuy6n
dd, c6c cuQc ho.p cua ldnh dao Sd giii quyi5t c6ng viQc thudng xuy6n vd dQt xu6t theo
chuy€n ngdnh.

2.4. Cic truong hqp kh6c do ldnh dao S& phdn c6ng.

3. B6o c6o k6t qua HQi ngh!, hqp

3.1 . Ph6 Girlm tl6c b6o c6o k6t qui HQi nghi ho{c cuQc h-op do crl nh6n chri tri
voi Gi6m d6c sau khi HOi nghiki5t thtc.

3.2.D6ivoi.H0i nghi, cuQc hgp do l6nh.dpo Sdriy quy6n cho Truong c6c phdng
cht tri, sau khi kiSt ttrtc;nguoi dugc riy quy€n phii b6o c6o Girim tl6c vd Ph6 Gi6m
d6c phg tnich vd kiSt qua HOi ,gt i, "u[" 

Lop ua *,mg v,in aC wO qu6 thAm quy6n

\
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gi6i quyiSt cira phdng dra Hnh <Iao Sd kip thoi xir lj.
4. C6c c6ng vi€c sau HQi nghi, hep

4.1 . Ven phdng ctrng c6c phdng duo. c giao cht tri c6 tr6ch nhiQm tti chtc tri6n
khai thyc hi6n nhtng nQi dung l6nh d4o Sd tH kiSt qA" t4i c6c HQi ngh!, cuQc hgp;
ki€m tra, tl6n d6c, t6ng hqp b6o c6o l6nh deo Sd v€ k6t qui thgc hiQn k6t luin tl6.

4.2. Phdng duo. c giao chri tri phii phtii trqp voi phdng Ki5 hoach tai chinh hoan
thnnh *c tht tqc ghanh quyi5t to6n theo dring c6c quy <l!nh hi-6n hanh trong vdng 15

ngiy k6 tu ngdy k€t thirc HQi nghi, HQi thao, cuQc ho.p.

Chrmng VI
THEO oor,ooxo6c, xrEu rRA vrEc rnucHrEN vAN BAN

pHAp LUAT vA NHrEM vU Do crAMDOc socrAo
Didu 26. Phgm vi vir a6i tramg theo ddi, tl6n it5c, ki6m tra
l. Pham vi, <Il5i tuqng theo d6i, d6n d6c, ki6m tra gdm:

l.l . Vi€c thi henh c6c vdn ban quy pham phdp lu4t.

1.2. ViQc thgc hiQn cric nhigm vu do B0 GDDT, UBND tinh, Cht tich LIBND
tinh giao t4i cdc v6n ban quy pham ph6p lu{t, c6c vdn ban chi d4o, tliAu hanh.

2. Gi6m ttdc 56, Trudng c6c phdng chuy6n mdn, nghi-6p vU thuQc Sd, c6c c6
nhAn li6n quan c6 tr6ch nhiem theo d6i, d6n d5c, ki6m tra viQc thi hinh c6c vdn b6n
quy phem ph6p lu{t vd viQc thlrc hiQn nhiQm vU do B0 GDDT, TIBND tinh, Chri tich
UBND tinh giao.

Di6u 27. Nguy6n tric theo d6i, tl6n d5c, ki6m tra
l. Theo d6i, d6n <liic, kiiSm tra lir c6ng viQc duo. c tiiin hinh thudng xuy6n vi c6

k6 ho4ch, tl6ng thd phii c6 sr,r phi5i hqp de tr6nh ch6ng ch6o.

2. Thgc hi6n tlung thAm quydin, trinh tr;, thri tgc vir t€n co sd quy tllnh cria ph6p
lu{t; bio dim c6ng khai, minh b4ch, kh6ch quan, chinh x6c vi kh6ng gdy can tr6 dtin
ho4t dQng binh thutmg cta c6c c6 nhfln, t6 chric duo. c ki6m tra.

3. Bio dim higu qu6, n6ng cao kj, lu$t, kj'cuong hanh chinh, dem lpi tic dQng

tich cyc trong chi d4o, di6u hanh cta B0 GDDT, UBND tinh, Chri tich LIBND tinh vd
cta So GDDT.

4. G6n voi chuong trinh rmg dUng c6ng nghQ th6ng tin trong c6ng uic quan lj
vdn bAn, h6 so c6ng viQc vd chi d4o di6u hanh cira S&.

Didu 28. ThAm quydn theo d6i, tl6n d5c, ki6m tra

l. Giem til5c Sd kiiSm tra toan diQn vi6c thi hdnh c6c vdn ban quy ph4m ph6p
lu{t cta IDND tinh, UBND tinh ban hdnh vd viQc thgc hiQn cdc nhiQm vu do B0

l.

\
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GDDT, UBND tinh, Chri tich UBND tinh giao.

2. CAcPh6 Girlm tl6c Sd girip Girlm ttiic Sd ki6m tra viQc thi hirnh c6c vin ban
quy phAm ph6p luSt vg c6ng vi6c n€u tai k'hoan I Di6u niy theo ph4m vi, linh vgc
c6ng tic dugc Gi6m ttdc Sd phin c6ng; Trudng c6c phdng ban thuQc Sd ki6m tra vi€c
thi hAnh c6c vdnban quyph4m ph6p luQt vdviQc thpc hiQn c6c nhiQm vU do B0 GDDT,
UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao theo sg phin c6ng cta Giri.rn tliic Sd.

3. Ch6nh Vdn phdng c6 tr6ch nhiQm ki6m 14 theo d6i, d6n di5c viQc thgc hiQn

c6c nhiQm vg do BQ GDDT, UBND tinh, Cht tich UBND tinh giao cho Sd GDDT;
hang thring b6o c6o rct qua thUc hi€n nhiQm vg cta c6c phdng tai c6c cuQc hgp giao
ban hang tudn.

4. Ch6nh Thanh tra c6 tr6ch nhiQm girip Gi6m tl6c S&, c6c Ph6 Gi6m <li5c Se
theo d6i viQc thi hirnh c6c vEn ban quy phem ph6p lu4t cta BQ GDDT, HDND tinh,
UBND tinh tai Thanh tra S&.

5. Truong c6c phdng thuQc Sd c6 tr6ch nhiQm t6 chric thlrc hiQn vi theo d6i,
d6n tl6c, ki6m tra vipc thi hdnh c6c vin bin quy phem ph6p lu{t vd vi€c thUc hiQn c6c
nhiQm vU do B0 GDDT, UBNDtinh, Chritich UBNDtinh giaotrongphdng minhphq
tr6ch.

Didu 29. NQi dung theo d6i, tl6n d5c, ki6m tra

l. Vi€c tr5 chric tri6n khai thUc hiQn c6c vdn ban quy pham ph6p lufl! viQc tr5

chric, ri6n khai vd ti6n d0, kiit qun thUc hiQn nhiem vU do B0 GDDT, UBND tinh,
Chfr tich UBND tinh giao.

2. Vi€c thgc hign cn6 A9 *rOng tin b6o c6o v6 tinh hinh thuc hiQn c6c vin ban
quy ph4m phrip lu4t vd k6t qua thUc hiQn nhi€m vu do B0 GDET, UBND tinh, Chri
tich UBND tinh giao cria Sd GDDT theo Quy ch6 lim viQc cria Sd GDET vd c6c quy
tlinh c6 li6n quan.

3. X6c <tinh 16 tr6ch nhiQm cta c6c phdng thuQc S& vi nguoi c6 thAm quy€n

trong t6 chric thgc hiQn c6c vdn ban quy ph4m ph6p luQt vi crlc nhiQm vU do BO GdDt,
UBND tinh, cht tich UBND tinh giao.

Didu 30. Hinh thtto theo d6i, it6n d6c, ki6m tra

l. Qua lnm viec t4rc ti6p theo kl5 hoqch duo. c duyQt; d6.t xu5t theo y6u cAu quan

lf nhi nu6c.

2. Qua c6c hinh thtc kh6c.

Didu 31. NQi dung b6o c6o k6t qui ki6m tra

l. D6nh gi6 viQc tri6n khai, t6 chtc thgc hiQn ciic v6n ban quy ph4m ph6p lu$t
vi thgc hiQn c6c nhiQm vu do B0 GDDT, UBND tinh, Chti tich UBND tinh giao; tltffi
giri kiit qui d4t duo. c vd nhirng han chil, yiiu kdm trong qu.i trinh thi hanh.

I
?
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2. Ki5t luAn xri lj theo thAm quy6n ho4c dC xudt cA nhan, t6 chric c6 thAm quy6n
xt lf, khdc phtrc nhirng h4n ch6,y6u k6m trong thqc hiQn, ch6 tai xri lf vi ph4m n6u
c6 ctng nhu ki6n nghi sta d6i, b6 sung ho{c bdi b6 c6c vdn ban quy ph?m ph6p lu$t,
nhfrng nhiQm vs giao kh6ng pht hqp.

Chuung VII
THAwr euvtx K'f, BANHANH vAx sAN

Di6u 32. Thim quy6n kf c{c vin bin
1. Gi6m <t6c kj
l.l. C6c vdn bAn trinh B0 GDDT, Tinh uj', rDND, UBND tinh, c6c nganh li6n

quan; c6c vin ban huong din thUc hiQn v6 co ch6 chinh s6ch.

. 1.2. Quyiit tllnh vC t6 chric, c6n b9: thuydn chuy6n, tii5p nh{n, <li6u dQng, luAn
chuy6n, b6 nhiQm, b6i nhiQm, ndng luong, khen thu&ng, k! luat, cri di hgc, tldo t4o
b6i du0ng.

1.3. Cric vdn bin li6n quan tli5n linh vuc tryc tiiip phq tr6ch vir c6c vdn bi,n c6
nQi dung li6n quan d6n nhi€u don vi trong cdc linh vuc kh6c nhau.

1.4. Circ chuong trinh, d1r 6n treng di6m c0a ngdnh.

1.5. Phan bd vd <IiAu chinh c6c ngu6n v6n dAu tu hang ndm.

2. Ph6 Girlm <l6c kj
Cric vin ban li6n quan d6n c6ng tic chuyEn m6n thuQc linh vgc tryc tiiip phg

tr6ch ho{c khi dugc Girim d6c iry quy6n.

3. L6nh d4o Vin phdng, thta lQnh Girim <l6c lcj

3.1. Th6ng b6o, c6ng vin truydn dat, ph6 bii5n nQi dung c6c vin ban cria Nhir
nu6c, y.ki6n kCt luan c.ria Gi6m ddc, Ph6 Gi6m d6c t4i cric Hgi nghi, cuQc hqp do
Girim d6c, Ph6 Gi6m d6c cht tri.

3.2. Sao lqc c6c vdn ban, gi6y tli duimg, giey gior, thiQu c6ng tiic cho crin b0,
c6ng chric co quan Vin phdng Sd.

3.3. Gi6y td giao dlch voi ciic don vl, cri nhdn c6 tinh ch6t c6ng vg, hdnh chinh;
c6c lo4i gidy td kh6c theo phdn c6ng cria Gi6m d6c.

Didu 33. Ban hinh vin bin
l. Cric lo4i vdn ban tlugc ban hhnh

1.1. Vdn ban hudng din vd chi dgo.

1.2. Vin ban c6 bi€t.

1.3. Ven ban riy quy6n.

:
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2. Thoi han ban hanh vdn ban

2.1. Cdc vln ban cria Sd huong din thlrc hiQn c6c vin bi,n cria c6p r6n phii
duo. c ti6n hinh theo thoi gian quy <linh.

. 2.2. Nhtng y6" bu;, gi6i quy61 c6ng viQc phii duo. c tri,in khai kjp thoi, chSm
nhat la 02 ngdy; n6u li vin d6 cin gAp, thi phii gi6i quy6t ngay.

Chuong YIII
rMP XUACH, DI C6NG TAC

Didu 35. Ti6p L:hich

l. C6c cuQc tii5p kA6ch vi ldm vigc chinh thric theo chuong trinh cria l6nh d4o
S6

l.l. Ch6nh Vdn phdng c6 tnlch nhi€m bii tri chucng trinh d6 l6nh d4o S& tiiip
kh6ch li linh d4o c6c co quan Trung uong, c6c tinh, thinh ph6 trgc thuQc Trung uong,
lSnh dao Tinh.riy, HDND tinh, UBND tinh, l6nh <Igo co quan, don vl, t6 chtc c6p tinh
vd lSnh d4o cdp huyQn.

1.2. Khi c6 kii ho4ch ldm viQc voi kh6ch, VIn phdng th6ng nh6t voi co quan
khich vA kii hogch churin b! di5 b6o c6o l6nh d4o Se. Ki5 hoech phii chi tii5t, c6 phAn
c6ng cg thii: chuAn bi b6o c6o, thanh ph6n tham dg; phuong rin d6n, tiiip dai biriu;
phdng lim viQc; nQi dung chuong hinh hm viQc. Sau khi kl5 hopch duo.c ph6 duyQt,
Vdn phdng th6ng b6o c6c phgng, ban chu.y€n m6n tlugc phdn c6ng chuin bi; moi c6c
dott vi li6n quan tham dg; ki€m tra d6n d6c vir chi.u tnich nhiQm v6 c6ng tic chudn bi;
t6 chtic viQc d6n k*r6ch; ghi danh sdch tlai bi6u; ph6t tai liQu, ghi bi6n ban UuOi tam
vi6c.

1.3. D6i voi c6c cuQc tiiip xd giao, thdm vi ldm viQc, VIn phdng c6 tnich nhiQm
bO tri chuong trinh vd nfUc W theo y6u ciu cta l6nh ttao 56, pht hq,p voi quy <Iinh

crla ph6p lu{t vi Quy ch6 cta Sd.

1.4. Truong c6c phdng, ban chuyOn m6n chiu trech nhiCm t6 chric tii5p vi ldm
viQc voi l6nh dao 56, ianh d4o cric don vi, dia phuong v6 c6c nQi dung thuQc thim

I .,. i. .quy6n giii quy6t cta tlcm v! ho4c theo y6u c6u cta ldnh tlao Sd. Trong qu6 trinh giii
quy6t 96ng viQc, n6u nQi dung c6 li6n quan d6n phdng kh6c thi c6 th6.moi hqp ho[c
tryc,tirSp xin f kiiSn phdng c6 li6n quan; nhfrng nQi dung vugt qu6 thrim.qu,y6n gini
quy6t cira phdng thi Tru&ng c6c phdng phii tnlc ti6p brio c6o vir xin i ki6n lSnh tlao
sd.

Di6u 36. Di c6ng tic
1. Di c6ng t6c trong nudc

I .l . Tham gia dodn c6ng t6c li6n ngirnh

I .l .1 . ViQc cri cdn b9, c6ng chric, nhdn vi6n tham gia cric <lodn c6ng tric cria Nhd

a.

(
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nu6c,.c6c doirn c6ng t6c li6n nganh phii theo tluSe thdnh phAn duo. c y6u ciu. Nht'ng
vdn dC li€n quan d6n nginh phii duo. c chu6n bi bnng vdn ban theo y€u cdu cta Trudng
dodn c6ng tric.

1.1.2. Khi t6t ttrtc chucng trinh c6ng tric, chnm nh6t sau 05 ngiry ldm viQc, crin
bQ, c6ng chric, nhdn vi6n tham gia tloan phti brlo c6o Tru&ng c6c phdng chuy€n m6n
dd ct <Ii c6ng t6c vd k6t qua chuong trinh c6ngtic, nhirng v6n dC c6 li6n quan diin
ngdnh do co s& d6 nghi khi lim viQc vsi doan, k6t lufln cria Tru&ng dodn.

l.2.Lenhtlao Sd tri chric dod.,n di c6ng tic co sd

1.2.1. Khi c6 cht truong cua l6nh dao Sd, phdng duo. c giao cht tri phiii hqp voi
Vnn phdng li6n h0 co sd th5ng nh6t chuong trinh, ke ho4ch lim vi€c trinh Truong
tloan.

7.2.2. Sau khi chuong trinh, k6 ho4ch duo. c duyQt, Vin phdng th6ng b6o cho
phdng, ban, don vi li6n quan tlq chuAn b!. Truong c6c phdng cri c6ng chric tham gia
doirn c6ng t6c theo dring y€u ciu cria l6nh dao Sd, d6ng thoi dam bAo y€u cAu theo
quy dinh.

1.2-3. C6c b6o c6o vi tai liQu cen dugc ctruin b! xong tru6c 03 ngdy lAm viQc,
b6o c6o l6nh d4o Sd vd gui tru6c cho c6c don vi li6n quan.

1.2.4.Traoc02 ngdy ldm viQc, phdng duo. c giao chri tri phii th6ng nh6t voi don. , ,: :. : .vi co sd l6n cu6i v€ chuong trinh vi kO ho4ch ldm viQc, b6o c6o l6nh tlao SO.

1.2.5. T6 chric lim viQc: phdng duoc giao chri tri chlu tnich nhiQm ph6i hqp voi
dcrn vf co sd tri6n khai c6ng viQc theo chuong trinh, k6 hoach tt6 thiSng nh6t; xri lj c6c
tinh hu6ng ph6t sinh, trinh xin y kii5n l6nh <tao Sd khi vuqt qu6 thAm quy6n. NOi du{rC
ldm viQc phii chuAn bi xong tru6c 03 ngiy lim viQc vd b6o dim thing theo y6u cdu
cta lSnh dao Sd.

1.2.6. Sau khi hoan thanh chuong trinh, ki5 hoach lim viQc, phdng duo. c giao
chri tri phdi hqp voi don vl co sd d1r th6o th6ng b6o ve ti5t qui ldm viQc, f kiiin kiit
lu{n cta lSnh tlqo Sd, trinh lffi dao Sd duyQt tnr6c khi ky, ban hanh.

2. Cic doan c6ng t.ic kh6c

2.1. Truong c6c phdng khi cri c6ng chric thuQc thAm quy6n quan lf di c6ng tric
phni <lnm bio dung thanh phan li6n quan d6n nQi dung, chuong trinh c6ng tric; n6u
thdi gian c6ng t6c tu 02 ngity lim viQc trd l6n, phii bO tri nguoi thay thiS giii quy6t
c6ng viQc thudng xuy6n.

2.2.Doin dugc cri di c6ng t6c t4i co sd phii ctru6n bi k6 hoach, chuong trinh,
nQi dung, b6o c6o Ph6 Gi6m diic phq tnich vir thdng b6o cho co sd tru6c khi tl6n it
nfr6t O: ngdy Iim viQc:

2.2.1.Doinc6ng tric dugc b5 tri xe <Ii chung dii tirit kicm kinh phi.
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2.2.2.136n9b6 tri k6t hqp chuong trinh tham quan du lich trong thoi gian c6ng

tilc.
2.2.3. Doin c6ng t6c t4i co s0 chi ldm vigc vi gi6i quy6t nhtng v6n AC Aung

nQi dung, chucng trinh de th6ng b6o vi dung thim quy6n cta doin, d6ng thoi ghi
nhan <l6y tlt nhftng ki6n nghi c6 li6n quan d6n nganh cta co sO.

2.2.4. Trongthoi.hqn 03 ngiy ldm viQc, sau khi tli c6ng tric vd, Truong doan
c6ng t6c ph6i brio crlo bing rdn q- vdi l6nh ttao S9 v6 k6t qua, nhfrng kiiin nghi cta
co sd c6 li6n quan d6n ngdnh, dO xu6t gini ph6p t6 chtic thgc hiQn nheng ki6n nghi
d6.

Di6u 37. Di c6ng tic nrnirc ngoii
ViQc tli cdng trlc nu6c ngodi thgc hi6n theo quy tlinh cira ph6p lu{t vd Quy dinh,

Quy ch6 cta Tinh ty, UBND tinh.
Chuong D(

NGHi PIilP, NGHi DQT XUAT, HQC TAP,
s0ogxc rlr sAN, THr DUA - KHEN TTTTJONG

Di6u 38. Nghi ph6p, nghi tlQt xuAt hoSc xin ph6p ra b6n ngoii co quan trong
giir lirm viQc.

l. ChC d0 nghi ph6p cira cdng chric co quan vEn phdng Sd thUc hi-6n theo quy
tlinh hi€n hdnh (c6c phdng t6 chr?c cho c6n b9, c6ng chrtc cta.phdng minh <l6ng lcj
nghi ph6p vio d6u nim; t6ng hqp vd gui danh s6ch v€ Phdng T6 chric crin W de trinh
l6nh tlpo Sd duyQt).

2. Ph6 Gi6m d6c nghi ph6i xin phdp Gi6m d6c.
3. Trudng phdng nghi phii xin ph6p Girlm tliic, Ph6 Gi6m <t6c phq tnlch vd

th6ng b6o cho lSnh dao Vin phdng duo. c bi6t.
4. Ph6 Truong phdng nghi ph6i xin ph6p Trudng phdng, Ph6 Girim <ltic phU

tr6ch vi th6ng b6o cho l6nh dao Vnn phdng duo. c bi6t.
5. Chuy6n vi6n, C6n sU, NhAn vi6n cin ra ngoii trong gid hanh chinh ho{c nghi

kh6ng quri 0l bu6i ph6i xin ph6p Truong phdng; vdng tt 0l ngdy trd l6n thi Trudng
phdng phii xin ph6p Girim d6c hopc Ph6 Girim tl6c phg tr6ch vi th6ng b6o cho ldnh
d4o Vin phdng duo. c bi6t.

Di6u 39. Ch6 d0 hsc €p
l. C6ng chric co quan Vin phdng Sd tli hqc 4p trong nu6c ho{c nudc ngo}ri

d6u phii c6 j ki6n ddng f cria Girim d6c vd Quy6t tlinh cri tli hgc cfra Tinh ty, UBND
tinh (di5i voi c6ng chtc thuQc phdng nio, thi Trudng phdng c6 tr6ch nhiem du kii5n

b6o c6o trinh Gi6m d6c; tru trua,ng hqp Gi6m d6c chi dao t4tc ti6p Trudng phdng
tru6c khi thUc hi€n).

, 2. Trudng hqp c6ng chirc dugc cri di hgc t4p ddi ngiy, thi Trudng phdng phii
b6 tri c6ng chric dE giii quy€t c6ng vigc hang ngdy thay th6.

Di6u 40. Quin tf vi sfr dgng tii sin c6ng
l. C6ng chric co quan phii c6 tr6ch nhi€m bio quin, sri dgng ilung mpc dich,
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c6 hiQu qui c6c trang thiist bi. Cdng chfc duq c giao sri dgng trang thiiSt bi phii thgc
hi6n dfng quy trinh k! thuat sri dung m6y, tit ngudn tli6n viro m6y khi kh6ng sri dgng
ft6 ci trong gid ldm viQc vd kfri hi5t gid lAm vigc). Chi sri dgng trang thii5t bi phUc vU
cho c6ng viQc chuyEn m6n, tuyQt Ai5i ttrOng duo. c sir dqrg m6-V vi tinn a,5 choi trd
choi; chi sri dqng d€ xem nhimg th6ng tin quan trong, cin thiiit tr6n mSng lnternet
ho{c tra. ctiu vdn ban phpc vr; c6ng tic chuy6n.m6n. Kh6ng tU i 96i, trao d6i, cho,
tdng, bi6u trang thiet bi ldm viQc cria co quan; ttiBu chuy6n trang thii5t bi ldm vigc gita
c6c phdng, c6ng chtc ho4c di chuy6n trang thi6t bi ra kh6i co quan (n€u kh6ng tluoc
sg d6ng y cira Vin phdng ho4c cta l6nh dao Sd).

, 2. ViQc. sri dung diQn tho4i, xe 6 t6, b6o chi, vnn phdng phAm, diQn, nu6c... phii
tiilt kiQm, ch6ng l6ng phi, <Iung mqc dich, tlring ti6u chuAn ltheo dung Quy ch6 chi
ti€u nQi bQ di duo. c ban hdnh).

3. Khi c6 nhu ciu sri dung xe 6 t6, c6c phdng <16 xu6t tru6c voi Vdn phdng Sd
itnh6t.O2ngiy. C6c truong hqp tlQt xu6t, Vnn phdng linh tlQng bii tri can cutinh hinh
thr,rc t€ sri dgng xe 6 t6 cria co quan.

4. Khi c6 nhu cdu sri dung phdng ho.p vd c6c phuong tiQn kdm theo phAi ding

!V lrudc vqi Vdn phdng tru6c 02 ngiy (bdng phi6u ddng (f.sri dpng phdng hqp). Sau
HQi ngh!, phdng ndo t6 chric HQi ngft phni tit todn b6 hd th6ng <li6n, c6c thi6t bi kh6c
vd bdn giao tai san phdng ho.p cho Vdn phdng.

5. C6c phdng thugc So grii tl5ng kj nhu ciu sri sUng vin phdng.pham ph6t sinh
do y€u c6u nhiQm vr,r vd kh6i lugng cdng viQc v6 Vdn phong Sd it nhat 02 ngiry.

Di6u 41. C6ng tric'Thi dua - Khen thuong
1. Thudne xuydn tO chric phrlt dqng phong trdo thi dua dti ph6n d6u hoan thanh

t6t c6c muc ti6u tI€ ra.

2. Cric phdng vd c6ng chric dat thenh tich *u6t ri" qua c6c dot thi tlua dinh ky,
tl61 xudt d€u duo. c khen thuong theo quy tlinh.

3. Viec t6 chric thi dua khen thudng phii thgc hiQn theo dring Lu4t Thi dua -
Khen thuong vd c6c vin ban duoi lu4t.

" ChuungX
THAI\H TRA, GIAI QUYET KHTEU NAI, TO CAO

Didu 42. Tnich nhiQm cfra Gi6m tl5c SO

l. Chi d4o Thanh tra S&, Chenh VEn phdng.Sd vi Tru&ng phdng GDDT c6c
huy€n, thi x6, Thir tru&ng c6c tloq vi tr,uc thuQc ph6i hqp thgc hiQn nghiCm tic c6ng
tic thanh tra, ti6p. din vi gi6i quy6t khi6u n4i, t6 c6o cria c6ng din.

_ 2. GiAIr. <I6c Sd chiu tr6ch nhiQm tru6c UBND tinh, Chir tfch UBND tinh khi
dii x6y ra tinh tr4ng tham nhnng, leng phi, gdy thiQt hai lon, r,ht,g uu viec khiiiu ki€n
t6n dgng k6o ddi,.gay gdt, vugl cdp thuQc ph4m vi qugn ly cria ngd,nh minh.

3. Girim tl6c Sd riy quy6n cho Thanh ra Sd ti€p c6ng din dinl., ky hang tuAn
theo lich ti6p cdng dan. Ddi voi c6c truong hgp Girim tl6c Sd tryc ti6p gap gd, xem.,
x6t giii quy6t c6c khi6u ngi, td c6o cria c6ng dan thi ChAnh Thanh tra vir Trudng phdng
c6 li6n quan d5n nQi dung gi6i quy6t c6ng viQc phii chuAn b! c6c tai ligu c6 li6n quan
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tli5n nQi dung khii5u nqi, t5 c6o d,3 trinh Girim <l6c Sd.
Di6u 43. Tnflch nhiQm cia Chdnh Thanh tra S&
l. Tham mrru Gi6m tliic Sd t6 chuc,chi d4o ho4t ttQng thanh tra, ki6m tra c6ng

ric giii quy6t krii5u n4i, t5 c6o, c6ng t6c ti6p c6ng ddn trong ph4m vi tham quydn cria
Gir{m di5c Sd.

2. Giii quyi5t kip thoi, <lung ph6p lugt nhirng lJri6u nai, tii c6o thuQc tham quydn
vd nhtng khi6u n4i, t6 crlo do Gi6m d6c Sd giao.

3. Khi ph6t hiQn quy6t dlnh gini quy6t khiiiu n4i, td c6o cria Thri truong c6c tlon
v!trsc thuQc vi pham phlp luQt hi6c &irnf, ti.fu m;i; phii y€u cAu nguoi.iung Aau
c6c co quan dd ban hinh quy6t Ainh <16 giii quy6t hi holc b6o c6o Girlm tl6c S& xem
x6t, quydtdinh. 

.
4. Hdne tuan b6o c6o ai HQi ngh! giao ban vE tinh hinh thanh tra, ti6p dAn, giAi

quy6t khi6u npi, t6 c6o cria c6ng ddn trong ph4m vi ngenh;,1ru di€m, nhuo. c di6m trong
c6ng trlc,thanh tra" t6 chtc ti6p d6n, gini quy6t khi6u npi, t6 c6o cta c6ng din, cic giiri
ph6p khic phuc, ki6n nghi biQn ph6p xri ly (n€u c6).

Di6u 44. T6 chrirc ti5p d6n

. S.d qDDT c6 phdng tir5p c6ng ddn,.b6 tri c6n b0 c6 dt trinh dQ, ndng lgc vd sy
hi€u bi€t vC ph6p luft <16 lim nhiQm vg ti6p c6ng ddn.

Ch6nh Thanh tra Sd xdy dlmg c6c quy dinh, thri tUc vC ti€p c6ng ddn bio tlim
ttung ph6p luQt vi pht hqp v6i tinh hinh cta nganh; t6 chric thgc hiQn t6t viQc tii5p
c6ng dAn theo quy tllnh.

Chuung XI
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Di6u 45. C6ng tic b6o cio
86o c6o cua S& GDDT gui B0 GDDT, Tinh riy, HDND tinh, UBND tinh mi

li6n quan <Ii5n nQi dung vd linh v.uc thuQc phdng ndo thi phdng d6 dy th6o trinh Lenh
<l4o Sd.

l. Vnn phdng ln <I6u mi5i ptriii hqp vot cic phdng xdy dlmg chuong trinh c6ng
thc,b6o c6o hopt dQng cria S0 theo tuAn, thring, qu;i, ndm ho{c b6o c6o dQt xudt.

2. C6c phdng xdy dgng chucng trinh c6ng.tic vir b6o c6o dinh k, hang tudn,
th6ng, qulf, so k6t hgc kj,, t6ng k6t nem hgc gui v€ Vin phdng, thoi gian gui b6o c6o
duoc ouv dinh nhu sau:

2.1 . 86o c6o tuAn, th6ng, quj vir ndm:
2.1.1. 86o c6o tuin tru6c 17h00' chiAu thri 4 hang tuan.
2.1.2.B.6o c5o th6ng: tru6c nghy 12 hang thring
2.1.3.B,6o c6o qu1f, 6 th6ng, 9 thring: tru6c ngdy l2 cta thring cu6i quy.
2.1.4.B6o c6o ndm: tru6c ngiry 05/12 hang ndm.
2.2.Biro c6o so k6t hqc kj, I vi t6ng k6t nem hgc:
2.2.1.86o c6o so k6t hqc Li: b6o c6o trudc ngiry 15/01 hang n6m.
i..z.z. sa" c6o t6ng k6i nam hgc, b6o cao kiiiqua thuc hiQn crlc ticu chuan thi

dua vi d6 nghi x6t khen thuong nim hoc: b6o c6o tru6c ngiy 1516 hang ndm.
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.2.3.,Yiec gui chuong trinh c6ng t6c vd b6o c6o dinh k) hdng tuAn, so ki5t hqc
kj,, t6ng k6t ndm hgc cta cilc phdng sE dua vdo ti6u chi x6t thi dua, khen thudng hang
nim cta Sd.

2.4. SO GDDT c6 tr6ch nhiQm b6o c6o <IAy <tir, kip thd (dinh k,, dQt xu6t) theo
y6u cAu cria BQ GDDT, UBND tinh.

2.5. Cic phdng thugc Sd c6 tnich nhiQm cung c6p th6ng tin, s.i ligu (vd gi6i
trinh n6u c6) cho Vnn phdng So khi c6 y6u cdu. Trudng c6c phdng thuQc Sd chlu
tr6ch nhiQm d6i voi th6ng tin, s6 liQu md phdng minh cung cdp.

Ei6u 45. Th6ng tin vi phdt ng6n, truydn th6ng tr6n website v6 hogt .lQng
cta co quan Vin phdng S&

l. ViQc gh6t ng6n cho c6c co quan th6ng t5n, b6o chi, phrit thanh truy6n hinh;
c6c co quan, t6 chric trong vh ngoiri nu6c do nguoi tttmg dey ho{c nguoi duo. c riy
quy6n ph6t ng6n chiu tr6ch nhi6m (thuc hiQn theo Nghi tllnh s6 09/20l7A[D-CP ngdy
O9lO2/2017 cria Chinh phti Quy tlinh chi titit vi6c ph6t ng6n vd cung c5p th6ng tin cho
b6o chi cria c6c co quan hanh chinh nhi nudc).

. 2. Trudng c6c phdng c6 thiS cung c6p thdng tin, s6 liQu cho c6c co quan th6ng
tdn, brio chi, ph6t thanh truyen hinh; c6c co quan, t6 chric trong vi {rgodi nu6c li6n
quan d6n lroAt ttQlg cria phdng phq tr6ch khi th6ng tin, s6 liQu cung cAp dd duo. c l6nh
d4o S& thdng nh6t ho4c <16 kj, ban hanh.

.3. Giao Vnn phdng phg tnich c6ng t6c truy6n th6ng tiit niii voi Trung t6m
Truy€n th6ng gi6o dgc cta B0 GDDT.

4. C6c vdn bi.n sau <l6y phii dugc ddng tai tren website Sd GD
4.1. Cric vdn ban quy ph4m ph6p lugt c6 li6n quan tl6n nganh di ban hanh kh6ng

thuQc danh mgc bi mflt thuQc <tQ m{t, dQ t6i mat.
4.2. Cic vdn ban cta Nhd nu6c, cria tinh vd chinh s6ch, ph6p lu4t li6n quan d6n

nganh.
4.3. Cic vin ban hdnh chinh c6 tffi chi dgo cria Sd, cdc d6 6n, kii hoach, b6o

cao, Dreu mau.
4.4.DV thio c6c v6n bin do cdc phdng thugc Sd sogn th6o voi mgc dichliy !

kiiln rgng rdi khi duo. c 15nh d4o Sd tlOng j.
5. ViQc cfp nh{t th6ng tin tr6n Website cria Sd phii ch6p hanh c6c quy tllnh cua

ph6p lu{t v6 ddng tin tr6n Internet vd c6c quy tlinh li€n quan cria Sd.
Dinh k, hang thring, c6c phdng thuQc 56, crlc don vi tr.uc thuQc c6 tnich nhiQm

gui tin bdi vd hinh anh vA c6c ho4t dQng cria don vf minh aC Van phdng bi6n 4p tlua
l6n Website Sd.

Chutrng XII
T6 CHTIC THUC HIEN

Di6u 47. TruOng c6c phdng thuQc S& c6 trrich nhigm phO bii5n Quy ch{i niy tliin
c6n bQ, cdng chric trong don vi tl6 thUc hiQn.

Ctu b0, c6ng chfc thuQc Sd c6 tr6ch nhiQm.thgc hign nghi6m chinh c6c quy
dinh t4r Quy ch6 niy. C6c c6 nhin vi ph4m Quy ch6, tuy ttrng mric d9, sE bi xem x6t,
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xri lf kf luQt.

Ditu 48. Thri truong c6c tlon vi tr.uc thuQc cdn cri Quy chli ndy ban hdnh Quy. ,4...
ch6 ldm vi6c cta co quan minh.

Di6u 49. Giao Chrinh VEn phdng phiSi hqp v6i TruOng phdng Td chric crln bQ

tri6n khai, d6n diic vir b6o c6o Gi6m di5c ve tinh hinh thgc hiQn Quy ch6 t4i co quan.
Trong qu6 trinh thgc hiQn, n6u c6 vu6ng mic, c6c phdng thuQc Sd, c6c don v!

tr.uc thu$c phan 6nh kjp thdi voi ldnh tl4o.S& (qua VEn phdng) di5 xem xdt di6u chinh,
b6 sung cho phri hqp voi tinh hinh thgc t€ t?i co quan./.
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